
 

 
 
 
 
 
 

สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรีสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี 1 



สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี 2 
 

 คํานํา 

 
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 เปน เสมือน 

กฎหมายกลางที่กําหนดขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต การจัดใหมีชองทางในการรับคําขอ          
ณ   จุดเดียวและใหขอมูลที่ชัดเจนเก่ียวกับการขอนุญาตกิับประชาชน 

สิ่งที่ประชาชนจะไดรับการ พ.ร.บ. ฉบับน้ีคือ (1) เม่ือไปติดตอขอรับบริการตามหนวยราชการตางๆ จะ
พบ กับ “คูมือสําหรับประชาชน” ที่ทําใหประชาชนผูรับบริการทราบวธีิการยื่นคําขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการ 
พิจารณาเอกสารหลักฐานที่ตองใชยื่นพรอมคําขอ และคาธรรมเนียมตางๆ ที่ติดประกาศไวใหเห็น (2) การ
พิจารณาคําขอของสวนราชการตองดําเนินการใหแลวเสร็จตามที่ไดประกาศไวในคูมือสําหรับประชาชน และตอง
แจงใหประชาชน ผูรับบริการทราบภายใน 7 วัน หากไมสามารถพิจารณาเสร็จภายในกําหนด และ (3) สามารถรับ    
คําขออนุญาต หลายๆ งานบริการภายใตกระทรวงเดียวกันได 

สิ่งเหลาน้ีก็เพื่อใหประชาชนไดรับบริการที่สะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ เกิดความชัดเจนในขั้นตอน 
และระยะเวลาในการขอรับบริการสามารถวางแผนการดําเนินการไดอยางชัดเจน รวมทั้งเกิดความโปรงใสในการ 
ปฏิบัติราชการ ดวยการลดดุลพินิจของเจาหนาที่ การเปดเผยขั้นตอนและระยะเวลาใหประชาชนทราบ อันนําไปสู 
เปาหมายที่เปนหัวใจสําคัญ ของ พ.ร.บ. นี้คือ “การอํานวยความสะดวกแกประชาชน” 

สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี จึงจัดทํา  “คูมือการใหบริการ 
ประชาชน” เพ่ือเผยแพรประชาสัมพันธใหประชาชนผูรับบริการไดรับบริการท่ีสะดวก รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ 
โดยกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย จัดบริการสวัสดิการสังคมใหแก ทุกกลุมเปาหมาย            
รวม 14 งานบริการ 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจัดตั้งขึ้นตาม พ.ร.บ.ปรับปรุงกระทรวง ทบวง กรม 
พ.ศ. 2545 มีอํานาจหนาที่เก่ียวกับการพัฒนาสังคมและพัฒนาคุณภาพและความม่ันคงของชีวิต สถาบัน
ครอบครัวและชุมชน 

กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยไดแบงสวนราชการเปน 6 หนวยงาน ไดแก                    
สํานักงาน ปลัดกระทรวง กรมกิจการเด็กและเยาวชน กรมกิจการสตรีและสถาบันครอบครัว กรมกิจการผูสูงอายุ 
กรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ และกรมสงเสริมและพัฒนาคุณภาพคนพิการ (ตาม พ.ร.บ.ปรับปรุงกระทรวง 
ทบวง กรม (ฉบับ ที่ 14) พ.ศ. 2558) เพื่อใหเหมาะสมกับสภาพงานที่เปลี่ยนแปลง ภารกิจที่เพิ่มขึ้น เปนการเพิ่ม
ประสิทธิภาพในการ ปฏบิัติราชการ และการใหบริการประชาชนที่มีคุณภาพมากยิ่งขึ้น 

ดังน้ัน กระทรวงฯ จึงไดดําเนินการสรางระบบสวัสดิการใหประชาชนมีหลักประกันและมีความมั่นคง                   
ในชีวติพัฒนาคนและสังคมใหมีคุณภาพและมีภูมิคุมกันตอการเปลี่ยนแปลง โดยมีงานบริการประชาชน 14 บริการ 
(ตาม พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 )               
ซึ่งสามารถติดตอ ขอรับบริการไดทั้งในสวนกลางและสวนภูมิภาค 

สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี ไดจัดทํากระบวนการบริการประชาชน 
โดยเพิ่มเติมกระบวนการ จากเดิม 14 กระบวนการ เปน 21 กระบวน โดยนํากระบวนการที่ประชาชนมาขอใช 
บริการในสํานักงาน ดังน้ี 
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สารบญั 
 
เร่ือง                         หนา 
1.  การรับรององคกรที่ปฏิบัติงานดานการปองกันและปราบปรามการคามนุษย           5 

2.  การจัดหาครอบครัวอุปถัมภ : กรณีขออุปการะเด็กถูกทอดทิ้งที่มีผูเลี้ยงดูในครอบครัว                   6 

3.  การจัดหาครอบครัวอุปถัมภ : กรณีขออุปการะเด็กที่อยูในความอุปการะของสถานสงเคราะห         7 

4.  กรณีรับเด็กที่มีบิดามารดา ศาลมีคําสั่งใหความยินยอมแทนบิดามารดา           8 

     (ทั้งกรณีทดลองเล้ียงดูและไมตองทดลองเล้ียงดู) กรณใีนประเทศ 

5. การใหคําปรึกษาเยียวยากอนเลิกรับบุตรบุญธรรม             11 

6.  การขอรับอนุญาตใหตั้งสถานรับเล้ียงเด็กเอกชน                                                                      12 

7.  การขอรับใบอนุญาตใหตั้งสถานแรกรับสถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ                            14 

     และสถานพัฒนาฟนฟู 

8.  การตออายุใบอนุญาตใหตั้งสถานรองรับเด็กเอกชน (สถานรับเลี้ยงเด็ก สถานแรกรับ                 16 

     สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาฟนฟู)                                       

9.  การออกบัตรประจําตัวคนพิการ : กรณีการขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ                                      17 

10.การออกบัตรประจําตัวคนพิการ : กรณีบัตรหมดอายุ บัตรชํารุด บัตรสูญหาย                            19 

     หรือมีการเปลี่ยนแปลงขอมูลสําคัญของบัตรประจําตัวคนพิการ 

11.การออกบัตรประจําตัวคนพิการ : กรณีการยกเลิกการมีบัตรประจําตัวคนพิการ                            21 

12.การออกใบอนุญาตจัดต้ังศนูยบริการคนพิการทั่วไป                                                           22 

13.การรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน                                                                     24 

14.การรับรองเปนองคกรสวัสดิการชุมชน                                                                            26 

15.การขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดเูด็กแรกเกิด             27 

16.การขอรับเงินคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี                 29 

17.การกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพของคนพิการและผูดูแลคนพิการ            31 

18.การกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพของผูสูงอายุ             37 

19.การปรับสภาพแวดลอมและสิ่งอํานวยความสะดวกของผูสูงอายุใหเหมาะสมปลอดภัย                  40 

20.งานสงเคราะหผูประสบปญหาทางสังคม (กลุมเปราะบาง)               41 

21.การออกบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถ                                           45 
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ภาคผนวก 
 

แผนภาพกระบวนการ 

1. กระบวนงานรับเด็กเปนบุตรบุญธรรมชาวไทย กรณีขอรับเด็กกรมกิจการเด็กและเยาวชน     ก-47 

2. กระบวนงานรับเด็กเปนบุตรบุญธรรมชาวไทย กรณีบิดามารดา/ศาลคาํสั่งใหความยินยอม          ก-48 

3. กระบวนการโครงการเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด (ป 2562 – ปจจุบัน)       ก-49 

4. กระบวนการชวยเหลือคุมครองสวัสดิภาพผูเสียหายจากการคามนุษย       ก-50 

5. กระบวนการขอออกบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถ         ก-51 

6. กระบวนงานขอเงินกูผูสูงอายุ               ก-52 

7. การรับรองอาสาสมัครชาวตางชาติ              ก-53 

8. การรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน                     ก-54 

9. การขอรับเงินสงเคราะหคาจัดการศพ           ก-55 

10.การกูยืมเงินกองทุนคนพิการฯ            ก-56 
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1. การรับรององคกรที่ปฏิบัตงิานดานการปองกันและปราบปรามการคามนุษย 
 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข 

1. ดําเนินกิจการและมีผลงานดานการปองกันและปราบปรามการคามนุษยตอเน่ืองจนถึงวันยื่นคําขอไมนอยกวา 1 ป  

2. มีที่ทําการตั้งอยูในทองที่ท่ียื่นคําขอไมนอยกวา 1 ป  

3. มีบุคลากรหรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงาน หรือมีที่ปรึกษาดานการปองกันและปราบปรามหรือแกไขปญหาการคา
มนุษย 

4. มีแผนงานโครงการและกิจกรรมดานการปองกันละปราบปรามหรือแกไขปญหาการคามนุษยอยางชัดเจน 

5. ผูบริหารองคกรเอกชนไมเปนผูที่ความประพฤติเสื่อมเสียไมเปนบุคคลลมลายและไมเคยไดรับโทษจําคุกโดยคํา
พิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก เวนแตในความผิดอันไดกระทําดวยความประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา ( 15 วัน) 

1. ตรวจสอบเอกสาร       1  วัน 

2. การพิจารณา         5   วัน 

2.1  ตรวจสอบคุณสมบัต ิ

2.2  เสนอความเห็นตอปลัด พม./ผูวาราชการจังหวัด 

3. การพิจารณา          10  วัน 

 

เอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       1 ฉบับ 

2. สําเนาตราสารจดทะเบียน มูลนิธ ิสมาคม     1 ฉบับ 

3. สําเนาระเบียบขอบังคับขององคกรเอกชน     1 ฉบับ 

4. สําเนารายนามคณะกรรมการหรือคณะผูบริหารองคกร   1 ฉบับ 

5. สําเนาแผนงานโครงการขององคกรเอกชนที่จะดําเนินการ   1 ฉบับ 

6. สําเนาผลการดาํเนินงานขององคกรในระยะเวลาไมนอยกวา 1 ป  1 ฉบับ 

  

 คาธรรมเนียม 

- ไมมีคาธรรมเนียม 
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2. การจัดหาครอบครัวอุปถัมภ : กรณีขออุปการะ เด็กถูกทอดทิ้งที่มีผูเล้ียงดูในครอบครัว 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข 

1. อายุไมต่ํากวา 25 ป บริบูรณ แตไมเกิน 60 ปบริบูรณ และมีอายุแกกวาเด็ก ไมนอยกวา 15 ป  

2. มีที่อาศัยเปนหลักแหลง และอยูในสภาพแวดลอมที่ดี  

3. มีความประพฤติเหมาะสม มีเจตนาดี ไมเคยตองโทษจําคุก และไมมีพฤติกรรมกาวราวรุนแรงหรือประพฤติผิด

ศีลธรรมและจารีตประเพณี 

4. มีสุขภาพดี 

5. มีเวลา 

6. สมาชิกในครอบครัวเห็นชอบ 

7. มีรายไดแนนอน 

8. มีความรูความเขาใจในการเล้ียงดูเด็ก 

 หมายเหต ุ : ผูขออุปการะเด็กทั้งในกรณรีับคาเลี้ยงดู (ประสบปญหาทางเศรษฐกิจ) แตไมรับคาเล้ียงดู 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา ( 5 วัน) 

1. ตรวจสอบเอกสาร       1  วัน 

2. การพิจารณา         2   วัน 

2.1  พิจารณาตามหลักเกณฑ 

2.2   เยี่ยมบาน 

3.  การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ  1  วัน 
 

เอกสาร หลักฐานประกอบ 

1.  บัตรประจําตัวประชาชน / บัตรประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคการ   1  ฉบับ 

  ของรัฐ (ฉบับจริงและสําเนา) 

2. ทะเบียนบาน (ฉบับจริงและสําเนา)   1  ฉบับ 

3. ทะเบียนสมรส          1  ฉบับ 

4. ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ (ฉบับจริงและสําเนา)      2  ฉบับ 

5. สูติบัตร (ฉบับจริงและสําเนา)        2  ฉบับ 

6. รปูถาย 1 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว ของผูอุปการะและเด็ก 

7. แผนที่บาน          1  ฉบับ 
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3. การจัดหาครอบครัวอุปถัมภ : กรณีขออุปการะเด็กที่อยูในความอุปการะของสถานสงเคราะห 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

1. อายุไมต่ํากวา 25 ป บริบูรณ แตไมเกิน 60 ปบริบูรณ และมีอายุแกกวาเด็ก ไมนอยกวา 15 ป  

2. มีที่อาศัยเปนหลักแหลง และอยูในสภาพแวดลอมที่ดี  

3. มีความประพฤติเหมาะสม มีเจตนาดี ไมเคยตองโทษจําคุก และไมมีพฤติกรรมกาวราวรุนแรงหรือประพฤติผิด

ศีลธรรมและจารีตประเพณี 

4. มีสุขภาพดี 

5. มีเวลา 

6. สมาชิกในครอบครัวเห็นชอบ 

7. มีรายไดแนนอน 

8. มีความรูความเขาใจในการเล้ียงดูเด็ก 

 หมายเหต ุ : ผูขออุปการะเด็กทั้งในกรณรีับคาเลี้ยงดู (ประสบปญหาทางเศรษฐกิจ) แตไมรับคาเล้ียงดู 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา ( 13 วัน) 

1. ตรวจสอบเอกสาร       1  วัน 

2. การพิจารณา         5   วัน 

2.1  พิจารณาตามหลักเกณฑและการเยี่ยมบาน 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ  1  วนั 
 

เอกสาร หลักฐานประกอบ 

1.  บัตรประจําตัวประชาชน / บัตรประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคการ   1  ฉบับ 

  ของรัฐ (ฉบับจริงและสําเนา) 

2. ทะเบียนบาน (ฉบับจริงและสําเนา)   1  ฉบับ 

3. ทะเบียนสมรส  (ฉบับจริงและสําเนา)      1  ฉบับ 

4. ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ (ฉบับจริงและสําเนา)      2  ฉบับ 

5. สูติบัตร (ฉบับจริงและสําเนา)        2  ฉบับ 

6. รปูถาย 1 นิ้ว หรือ 2 นิ้ว ของผูอุปการะและเด็ก 

7. แผนที่บาน          1  ฉบับ 
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4. กรณีรับเด็กที่มีบิดามารดา/ศาลมีคําส่ังใหความยินยอมแทนบิดามารดา 

 (ทั้งกรณีทดลองเล้ียงดูและไมตองทดลองเล้ียงดู ) กรณีในประเทศ 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

1. คุณสมบัติเบื้องตนผูที่รับเด็กเปนบุตรบุญธรรม 

1.1 ตองมีอายุไมต่ํากวา 25 ป (นับตั้งแตวันเกิดถึงวันท่ียื่นคํารอง) 

1.2 ตองมีอายุแกกวาเด็กที่จะเปนบุตรบุญธรรมอยางนอย 15 ป 

1.3 ตองเปนผูท่ีไมตองหามเปนผูปกครองเด็กตาม มาตรา  1587 แหงประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย ซึ่งไดแก 

 ผูซึ่งศาลส่ังวาเปนคนไรความสามารถหรือเสมือนไรความสามารถ 

 ผูซึ่งเปนบุคคลลมละลาย 

 ผูซึ่งไมเหมาะสมที่จะปกครองผูเยาวผูบุพการีหรือพี่นองรวมมารดาหรือรวมบิดาหรือมารดากับผูเยาว 

 ผูซึ่งบิดาหรือมารดาที่ตายไดทําหนังสือระบุช่ือหามไวมิใหเปนผูปกครอง 

1.4 กรณีมีคูสมรสตองจดทะเบียนสมรสไมนอย 6 เดือน ณ วันที่ยื่นคําขอ 

2. คุณสมบัติทางสังคม (พิจารณาความเหมาะสมที่จะเปนบิดามารดาบุญธรรมของเด็ก) 

2.1 ไมควรมีอายุหางจากเด็กมากเกินไปซึ่งเด็กและผูขอรับเด็กตองมีอายุไมหางกันเกินกวา 40-45 ป 

2.2 เปนผูมีสุขภาพสมบูรณทั้งรางกายและมั่นคง 

2.3 ฐานะและการครองชีพตองมั่นคง 

2.4 มีที่อยูเปนหลักแหลง ถูกสุขลักษณะ และอยูในสิ่งแวดลอมที่ดีสมควร 

2.5 พิจารณาครอบครัวที่สมบูรณ มีชีวติที่ม่ันคงราบรื่นและไมมีบุตรของตนเองเปนอันดับแรก (ควรมีหลักฐานการ 

วินิจฉัยของแพทยมาประกอบการพิจารณา) 

2.6 มีเหตุผลที่เหมะสมและมีความคิดเห็นที่ดีตอการรับเด็กเปนบุตรบุญธรรม 

2.7 มีเวลาที่จะใหเด็กสามารถเล้ียงดูที่ใกลชิดและครอบครัวจะไดมีความสัมพันธที่ดี 

2.8 ตองรูวิธีอบรมเลี้ยงดูเด็กและพรอมที่จะแกไขปญหา 
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ขั้นตอน ระยะเวลา ( 13 วัน) 

1. การตรวจสอบเอกสาร        1 วัน 

2. การพิจารณาโดยหนวยงาน       7  วัน 

3. การพิจารณา :  เยี่ยมบาน       90  วัน  

4. การพิจารณา :  อนุมัติคุณสมบัติ       90  วัน  

5. การลงนาม : อนุมัติทดลองเล้ียงดู       70  วัน 

6. การติดตามผลการเล้ียงดู         225 วัน  

7. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ : อนุมัติจดทะเบียนรับเปนบุตรบุญธรรม  65  วัน 
 

 เอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. บัตรประชาชน (ฉบับจริงและสําเนา)         1  ฉบับ 

2. ทะเบียนบาน (ฉบับจริงและสําเนา)                 1  ฉบับ 

3. บัตรประจําตัวเจาหนาที่ของรัฐหรือพนักงานองคการของรัฐ (ฉบับจริงและสําเนา) 1  ฉบับ 

4. หนังสือเดินทาง (ฉบับจริงและสําเนา)         1 ฉบับ 

5. ใบอนุญาตขับข่ีรถยนต (ฉบับจริงและสําเนา)        1 ฉบับ 

6. ทะเบียนสมรส (ฉบับจริงและสาํเนา)         1  ฉบับ 

7. ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ (ฉบับจริงและสําเนา)                1  ฉบับ 

8. สูติบัตร (ฉบับจริงและสําเนา)           1  ฉบับ  

9. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (ฉบับจริงและสําเนา)         1  ฉบับ 

10. ใบรับรองแพทย (ฉบับจริงและสําเนา)          1  ฉบับ 

11. แผนที่บาน (ฉบับจริงและสาํเนา)           1  ฉบับ  

12. หนังสือยินยอมของบุตรผูขอรับเด็กพรอมหลักฐานบัตรประจําตัวประชาชน      1 ฉบับ 

 กรณีมีบุตร (ฉบับจรงิและสําเนา) 

13. พยานเพื่อสอบสถานภาพการสมรสของมารดาเด็ก พรอมบัตรประจําตัวประชาชน  2  คน 

 และทะเบียนบาน (ฉบับจริงและสําเนา) 

14. หนังสือรับรองการทํางาน (ฉบับจริงและสําเนา)          1  ฉบับ 

15. คาํส่ังศาลและหนังสือรับรองคําส่ังศาลถึงที่สุด (ฉบับจริงและสําเนา)        1  ฉบับ  

16. ทะเบียนรับรองบุตร (ฉบับจริงและสําเนา)          1 ฉบับ  

17. ทะเบียนรับบุตรบุญธรรม : กรณีมีบุตรบุญธรรม (ฉบับจริงและสําเนา)       1 ฉบับ 
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18. หลักทรัพย : กรณีผูขอรับเด็กไมมีรายไดประจํา (ฉบับจริงและสําเนา)  1   ฉบับ 

19. หนังสือความคิดเห็นของผูบังคับบัญชาผูนําทองถ่ินเพื่อนรวมงานเพื่อนบาน    1   ฉบับ 

 (ฉบับจริงและสําเนา)  

20. ใบมรณะบัตร (ฉบับจริงและสําเนา)            1   ฉบับ 

21. บันทึกขอตกลงการหยา (ฉบับจริงและสําเนา)            1   ฉบับ  

22. หนังสือยินยอมของคูสมรส (ฉบับจริงและสาํเนา)            1   ฉบับ  

23. รูปถาย 2 นิ้ว                2   รูป 

24. ใบรับรองแพทยผูขอรับเด็กฉบับที่รับรองวามีรางกายและจิตใจสมบูรณ                 1   ฉบับ  

และผลการทดสอบสภาพจิตตามกระบวนการทดสอบทางจิตวิทยา (ฉบับจริงและสําเนา) 

25. ผลการตรวจประวัติอาชญากรรม (ฉบับจริงและสําเนา)                                    1   ฉบับ 

26. คําสั่งศาลและหนังสือรับรองคําสั่งศาลถึงที่สุด (ฉบับจริงและสําเนา)                     1   ฉบับ  

27. พยานเพื่อสอบสถานภาพการสมรสของมารดาเด็ก พรอมบัตรประชาชน                1   ฉบับ 

และทะเบียนบาน (ฉบับจริงและสําเนา) 

 

 คาธรรมเนียม 

- ไมมีคาธรรมเนียม 
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5.  ใหคาํปรึกษาเยียวยากอนเลิกรับบุตรบุญธรรม  

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

 เมื่อแจงความประสงคจะเลิกรับบุตรบุญธรรมและเขาสูกระบวนการเยียวยาตามกฎหมายโดยใหคําปรึกษาเยียวยา 

    แลวเสร็จภายใน 60 วัน วันนับตั้งแตวันแจงความประสงค และอาจขยายระยะเวลาไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกิน 15 วัน 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา ( 120 วัน) 

1. การตรวจสอบเอกสาร        1 วัน 

2. การพิจารณา 

2.1  วางแผนแกไขปญหา หาวิธีการแนวทางรวมกัน    15  วัน 

2.2  ลงลายมือในหนังสือยืนยันและเขาสูกระบวนการเยียวยา 

3. การพิจารณา        90  วัน  

3.1  เขา สูกระบวนการเยียวยา เจาหนาที่สืบเสาะขอเท็จจริงเก่ียวกับ 

 สภาพปญหาและขอเท็จจริง สภาพจิตใจ สภาพสังคม        

4. การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ      14  วัน  

 

 เอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. บัตรประชาชน (ฉบับจริงและสําเนา)      1  ฉบับ 

2. ทะเบียนบาน (ฉบับจริงและสําเนา)      1  ฉบับ  

3. บัตรประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคกรภาครัฐ (ฉบับจริงและสําเนา)  1  ฉบับ 

4. ทะเบียนรับรองบัตรบุญธรรม (ฉบับจริงและสาํเนา)      1  ฉบับ  

5. คําส่ังศาลและหนังสือรับรองคําส่ังศาลถึงที่สุด (ฉบับจริงและสําเนา)   1  ฉบับ  

หมายเหต ุ: เอกสารฉบับสําหรับกรณีมีการรองศาล 
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6. การขอรับอนุญาตใหตั้งสถานรับเล้ียงเด็กเอกชน 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

1. เตรียมหลักฐานของผูแทนนิติบุคคล ผูดําเนินกิจการแทน ผูเลี้ยงดูเด็กและผูประกอบอาหาร 

2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐานและอาคารสถานที่ท่ีขอจัดต้ังสถานรับเล้ียงเด็ก 

3. หากตรวจสอบวามีขอใดไมถูกตองหรือไมครบถวน เจาหนาที่แจงผูรับคําขอดําเนินการแกไข 

4. ใบอนุญาตจัดตั้งสถานรับเลี้ยงเด็กใหมอายุ 1 ป นับแตวันออกใบอนุญาต 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา ( 111 วัน) 

1. การตรวจสอบเอกสาร        1 วัน 

2. การพิจารณา 

2.1  การออกตรวจสอบขอเท็จจริง      30  วัน 

2.2  ผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไข      60  วัน 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ      20  วัน  
 

 เอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน       1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบาน        1  ฉบับ 

3. สําเนาหนังสอืเดินทาง        1 ฉบับ 

4. สําเนาใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อ        1        ฉบับ 

5. สําเนาหนังสอืรับรองนิติบุคคล       1  ฉบับ 

6. สําเนาทะเบียนสมรส        1  ฉบับ 

7. สําเนาใบอนุญาตการทํางานในประเทศ      1 ฉบับ 

8. สําเนาวุฒิการศึกษาของผูรับใบอนุญาตเปนผูดําเนินกิจการและผู      1  ฉบับ 

 ดําเนินกิจการแทน 

9. สําเนาวุฒิการศึกษาผูเลี้ยงเด็ก (พี่เล้ียง)       1  ฉบับ 

10. สําเนาวุฒิการศึกษาผูประกอบการอาหาร      1 ฉบับ 

11. ใบรับรองแพทยพรอมผล x-ray ปอด ฉบับจริง      1 ฉบับ 

12. รปูถายครึ่งตัวหนาตรงไมสวมหมวก ขนาด 2 น้ิว ซึ่งถายมาแลวไมเกิน 2 เดือน 3  รูป 
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14. สําเนาหนังสือการจัดตั้งองคกร         1 ฉบับ  

15. หลักฐานการมอบอํานาจใหเปนผูแทนนิติบุคคลและผูดําเนินการแทนฉบับจริง 1  ฉบับ 

16. สําเนาเอกสารที่เกี่ยวของหลักฐานแสดงกรรมสทิธิ์หรือสิทธใินสถานที ่      1  ฉบับ 

  และอาคารที่จะขออนุญาตจัดตั้งสถานรับเลี้ยงเด็ก ในกรณีที่สถานที่หรืออาคาร 

   เปนของผูอื่นผูขอรับใบอนุญาตจะตองมีหนังสือแสดงวาไดรับยินยอมจากเจา 

   ของสถานที่หรืออาคาร 

17. แผนผังแสดงที่ต้ังของสถานรับเลี้ยงเด็ก         1  ฉบับ 

18. แบบแปลนแผนผังอาคารภายในสถานรับเล้ียงเด็กพรอมระบุรายละเอียด      1  ฉบับ 

  เก่ียวกับการใชสอยอาคารและหองตาง ๆ ทุกหอง  

19. ระเบียบหรือขอบังคับการดําเนินงานของสถานรับเลี้ยงเด็ก      1 ฉบับ 

20. ภาพถายการใชสอยอาคารและหองตาง ๆ ทุกหอง ทั้งภายนอกและภายใน      1      ฉบับ 

 หมายเหต ุ: เอกสารฉบับนี้สําหรับกรณีมีการรองศาล  

  

 คาธรรมเนียม 

1. คาคาํขอจัดตั้ง             100 .- บาท 

2. คาใบอนุญาตใหจัดตั้ง           200.-  บาท 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี 14 
 

7. การขอรับใบอนุญาตใหตั้งสถานแรกรับ สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟนฟ ู

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

1. เตรียมใบรับรองแพทยพรอมผล x-ray ปอด (ของผูดําเนินกิจการผูปกครองสวัสดิภาพ)   1  ฉบับ 

  นักสังคมสงเคราะหหรือนักจิตวทิยา นักกายภาพบําบัดพยาบาลและพี่เล้ียง)  

2. กรณีสถานที่ขอรับใบอนุญาตอยูในเขตกรุงเทพ ฯ หรือเขตติดตอต้ังแต 2 จังหวดัขึ้นไป     1  ฉบับ 

  ใหยื่นคําขอตอปลัดกระทรวง พม. สาํหรับจังหวัดอ่ืนใหยื่นคําขอตอผูวาราชการจังหวัด 

3. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐานตาม ขอ 1. และอาคารสถานที่ที่ขอจัดตั้งสถานฯ ใหเปนไปตาม   

  ที่กฎหมายกําหนด 

4. หากตรวจสอบพบวามีขอใดไมถูกตองหรือครบถวน เจาหนาที่แจงผูขอรับใบอนุญาตดําเนินการแกไข 

5. ใบอนุญาตจัดตัง้สถาน ฯ ใหมีอายุ 1 ป นับตั้งแตวันออกใบอนุญาต 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา ( 111 วัน) 

1. การตรวจสอบเอกสาร          1 วัน 

2. การพิจารณา 

2.1  การออกตรวจสอบขอเท็จจริง        30  วัน 

2.2  ผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไข        60  วัน 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ        20  วัน  
 

เอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน               1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบาน                1  ฉบับ 

3. สําเนาหนังสือเดินทาง             1  ฉบับ 

4. สําเนาใบสําคัญการเปลี่ยนช่ือ            1  ฉบับ 

5. สําเนาหนังสือรังรองนิติบุคคล            1  ฉบับ 

6. สําเนาทะเบียนสมรส 1 ฉบบั 

7. สําเนาใบอนุญาตการทํางานในประเทศ           1       ฉบับ  

8. สําเนาวฒุกิารศึกษาของผูขอรับใบอนุญาต (บุคคลธรรมดา)          1 ฉบับ 

 อายุไมต่ํากวา 20 ปบริบูรณ   

 วุฒิการศึกษาไมต่ํากวาการศึกษาภาคบังคับ 
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9. สําเนาวฒุกิารศึกษาของผูปกครองสวัสดิภาพ           1  ฉบับ 

 อายุไมต่ํากวา 25 ปบริบูรณและไมเกิน 65 ปบริบูรณ 

 สําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาปริญญาตรีทางดานสังคมสงเคราะห จิตวทิยากฎหมายแพทยหรือการศึกษา 

 เคยปฏิบัติงานเก่ียวกับเด็กมาแลวไมนอยกวา 3 ป กรณีที่สําเร็จการศึกษาในสาขาอื่นตองเคยปฏิบัติงาน

เก่ียวกับเด็กมาแลวไมนอยกวา 5 ป 

 กรณีสําเร็จการศึกษาตํ่ากวาปริญญาตรี ตองเคยปฏิบัติหนาที่ในตําแหนงผูปกครองสวัสดิภาพของสถานแรกรับ 

สถานสงเคราะห สถานคุมครองสวัสดิภาพหรือสถานพัฒนาฟนฟูมาแลวไมนอยกวา 5 ป  

10. สําเนาวุฒิการศึกษาของนักสังคมสงเคราะห          1  ฉบับ 

11. สําเนาวุฒิการศึกษาของนักจิตวิทยา          1 ฉบับ 

12. สําเนาวุฒิการศึกษาของนักกายภาพบําบัด          1  ฉบับ 

13. สําเนาวุฒิการศึกษาของพยาบาล           1  ฉบับ 

14. สําเนาวุฒิการศึกษาของพี่เล้ียง 1 ฉบับ  

15. ใบรับรองแพทยพรอมผล x-ray ปอดฉบับจริง          1  ฉบับ 

16. รูปถายครึ่งตวัหนาตรงไมสวมหมวกขนาด 2 น้ิว          3  รูป  

(ผูขอรับใบอนุญาตนักสังคมสงเคราะหหรือนักจิตวิทยา พยาบาลพี่เล้ียงเด็ก) 

17. สําเนาหนังสอืการจัดตั้งองคกร (นิติบุคคล)          1  ฉบับ 

18. สําเนาหลักฐานการมอบอํานาจใหเปนผูแทนนิติบุคคลผูปกครอง       1  ฉบับ 

19. สําเนาเอกสารตาง ๆ ของนิติบุคคล ตามขอ 8-15  

20. สําเนาเอกสารที่เก่ียวของหลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในสถานที่       1  ฉบับ 

และอาคารที่จะขออนุญาตจัดตั้งสถานฯ ในกรณีที่สถานที่หรืออาคาร 

เปนของผูอื่น ผูขอรับใบอนุญาตจะตองมีหนังสือแสดงวาไดรับความยินยอมจากเจาของสถานที่หรืออาคาร 

21. แผนผังแสดงที่ตั้งของสถาน           1  ฉบับ 

22. สําเนาแบบแปลนแผนผังอาคารภายในสถานฯ พรอมระบุ รายละเอียดเกี่ยวกับ       1  ฉบับ 

การใชสอยอาคารและหองตาง ๆ ทุกหอง  

23. ระเบียบหรือขอบังคับการดาํเนินงานของสถานฯ 1 ฉบับ 

24. ภาพถายการใชสอยอาคารและหองตางๆ ทุกหองทั้งภายนอกและภายใน พรอมภาพถายปายช่ือ   1  ฉบับ 

  

 คาธรรมเนียม 

1. คาคาํขอจัดตั้ง             100 .- บาท 

2. คาใบอนุญาตใหจัดตั้ง           200.-  บาท 
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8. การตออายุใบอนุญาตใหตั้งสถานรองรับเด็กเอกชน  

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

1. ใบอนุญาตใหตั้งสถานรับรองเด็กเอกชน (สถานรับเล้ียงเด็กสถานแรกรบัสถานสงเคราะห 

 สถานคุมครองสวัสดิภาพและสถานพัฒนาและฟนฟู) ใหมีอายุ 1 ปนับแตวันออกใบอนุญาต 

2. การตออายุใบอนุญาตตองมาตอออายุใบอนุญาตกอน 30 วัน นับจากวันที่ใบอนุญาต 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา (30 นาที) 

1. การตรวจสอบเอกสาร (รับคาํรองตอใบอนุญาต)      5  นาที 

2. การพิจารณา (ตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร)        10  นาท ี

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ (ดาํเนินการตอใบอนุญาต)      10  นาที 

4. ออกเอกสาร (ใบเสร็จรับเงิน)          5  นาท ี

 

เอกสาร หลักฐานประกอบ  

- สําเนาใบอนุญาตใหตั้งสถานรบัรองรับเด็กเอกชน       1 ฉบับ 

 

คาธรรมเนียม 

- คาธรรมเนียม  200.-  บาท 
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9. การออกบัตรประจําตัวคนพิการ : กรณีการขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

1. การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวประชาชน 

1.1 คนพิการซึ่งมีสัญชาติไทยสามารถยื่นคําขอมีบัตรตอหนวยงานกระทรวง พม. หรือศูนยบริการคนพิการ 

ระดับจังหวัดหรือหนวยงานของรัฐตามที่อธบิดีหรือผูวาราชการจังหวัดประกาศกําหนดแลวแตกรณ ี

1.2 คนพิการที่ยังไมไดแจงเกิดหรือเปนเด็กพิการที่ถูกทอดทิ้งไมปรากฏแนชัดวามีสัญชาติไทยตองดําเนินการ 

ตามขั้นตอนของกฎหมายวาดวยทะเบียนราษฎรกอน  

2. บุคคลที่สามารถยื่นคําขอมบัีตรประจําตัวคนพิการ 

2.1 คนพิการยื่นคําขอมีบัตรไดดวยตนเอง 

2.2 การยื่นคําขอมีบัตรแทนคนพิการในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไรความ 

สามารถหรือคนในกรณีที่คนพิการมีสภาพความพิการถึงขั้นไมสามารถไปยื่นคําขอดวยตนเองไดผูปกครอง 

ผูพิทักษผูอนุบาลหรือผูดูแลคนพิการแลวแตกรณียื่นคําขอแทนคนพิการได 

2.3 การยื่นขอเปนผูดูแลคนพิการโดยผูดูแลคนพิการตองเปนผูซึ่งมีช่ืออยูในทะเบียนบานเดียวกันกับคนพิการ 

หรือเปนผูดูแลคนพิการซึ่งคนพิการอาศัยอยูดวยความเปนจริงในกรณีมีท้ังสองประเภทดังกลาวใหคนพิการ 

แจงชื่อผูดูแลคนพิการที่ไดอุปการะหรืออาศัยอยูดวยสําคัญ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา (30 นาที) 

1. ตรวจสอบเอกสาร           5  นาที 

2. การพิจารณา          10 นาที 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ          5  นาที 

4. บันทึกขอมูลในระบบคอมพิวเตอรและตรวจสอบขอมูล/พิมพบัตร     10  นาที 

หมายเหตุ : กรณีไมอนุมัติออกบัตรไดตามหลักเกณฑที่กําหนดใหผูมีอํานาจออกบัตรมีคําส่ังเปนหนังสือไมอนุมัติออก
บัตรใหแกผูย่ืนคําขอ ใหผูน้ันมีสิทธิยื่นอุทธรณเปนหนังสือตอผูออกคําส่ังตามที่ไดรับคําขอน้ันภายใน 15 วันและใหผู
ออกคําสั่งพิจารณาคําอุทธรณใหแลวเสร็จภายใน 60 วัน จากนั้นใหแจงผลการพิจารณาอุทธรณพรอมเหตุผลเปน
หนังสือตอผูอุทธรณทราบภายใน 15 วัน  
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อายุบัตรประจําตัวคนพิการ 

1. บัตรประจําตัวคนพิการมีอายุ 8 ป นับแตวันที่ออกบัตร 

2. กรณีคนพิการที่อายุครบ 60 ปบริบูรณขึ้นไปหรือมีสภาพความพิการเปนที่เห็นไดโดยประจักษใหใชบัตรน้ันไปได
ตลอดชีวติ 

 

 เอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรประจําตัวขาราชการ      1 ฉบับ 

 (ใชในกรณียื่นคําขอมีบัตรของคนพิการ/การยื่นขอแทนคนพิการ/การยื่นขอเปนผูดูแลคนพิการ) 

2. สําเนาทะเบียนบาน           1  ฉบับ 

   (ใชในกรณยีื่นคําขอมีบัตรของคนพิการ/การยื่นขอแทนคนพิการ/การยื่นขอแทนคนพิการ 

   /การยื่นขอเปนผูดูแลคนพิการ) 

3. สําเนาเอกสารรับรองความพิการ          1  ฉบับ 

 (รับรองโดยผูประกอบวิชาชีพเวชกรรมของสถานพยาบาลของรัฐหรือสถานพยาบาลเอกชน 

 ที่อธิบดีกรมสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการประกาศกําหนดลกัษณะความพิการ 7 ประเภท 

 ไดแก ความพิการทางการเห็นความพิการทางการไดยินส่ือความหมายความพิการทางการเคล่ือนไหว 

 หรือทางรางกายความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรมความพิการทางสติปญญาความพิการทางการเรียนรู 

 และความพิการทางการเรียนรูและความพิการออทิสติก) 

4. รปูถายของคนพิการขนาด 1 น้ิว           2  รูป  

5. ภาพถายสภาพความพิการเปนที่เห็นไดโดยประจักษ 

6. หลักฐานที่แสดงวาไดรับมอบอํานาจจากคนพิการฉบับจริง      1  ชุด 

7. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลคนพิการฉบับจริง  

 (ผูมีอํานาจรับรอง ไดแก ขาราชการ ลูกจางประจํา พนักงานราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ สมาชิกสภาทองถิ่น 

 กํานัน/ผูใหญบานหรือประธานชุมชน) 

 

คาธรรมเนียม 

- ไมมีคาธรรมเนียม 
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10. การออกบัตรประจําตัวคนพิการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

1. การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ 

 กรณีบัตรหมดอาย ุใหยื่นคําขอมีบัตรใหมภายใน 30 วันกอนบัตรหมดอายุ  

 กรณีบัตรชํารุดสูญหายหรือมีการเปลี่ยนแปลงเก่ียวกับคนพิการใหย่ืนคําขอมีบัตรใหมได 

 คนพิการซ่ึงมีสญัชาติไทยสามารถย่ืนคําขอมีบัตรไดที่กรมสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ  

สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด ศูนยบริการคนพิการระดับจังหวัด หรือ 

หนวยงานรัฐ ตามที่อธิบดีหรือผูวาราชการจังหวัดประกาศกําหนดแลวแตกรณ ี
 

2. การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ 

 คนพิการย่ืนคําขอมีบัตรไดดวยตนเอง 

 การยื่นคําขอมีบัตรแทนคนพิการ (แลวแตกรณีย่ืนคําขอแทนคนพิการ) 

 การยื่นขอเปนผูดูแลคนพิการโดยผูดูแลคนพิการตองเปนผูมีชื่ออยูในทะเบียนบานเดียวกับคนพิการ 

หรือเปนผูดูแลคนพิการซึ่งคนพิการอาศัยอยูดวยตามความจริงในกรณีมีทั้งสองประเภทดังกลาวให 

คนพิการแจงชื่อผูดูแลคนพิการที่ไดรับอุปการะหรืออาศัยอยูดวยเปนสําคัญ 
 

3. ขั้นตอนการออกบัตรประจําตัวคนพิการ กรณีบัตรชาํรุด/สูญหาย/มีการมีการเปลี่ยนแปลงขอมูลสําคัญ 

ของบัตรประจําตัวคนพิการ 

 รับคําขอตรวจสอบแบบคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการพรอมเอกสารหลักฐานและเสนอออกบัตรใหแก 

ผูยื่นคําขอ 

 ผูมีอํานาจออกบัตรพิจารณาแบบคําขอมีบัตรพรอมเอกสารหลักฐาน หากเห็นวาผูยื่นคําขอไดดําเนินการ 

ถูกตองครบถวนแลวจึงอนุมัติออกบัตรใหผูยื่นคําขอ 

 จัดเก็บขอมูลตามแบบคําขอมีบัตรไวในระบบคอมพิวเตอรเพื่อทําบัตร 

 กรณีไมอนุมัติออกบัตรเน่ืองจากคนพิการไมมีสัญชาติไทยหรอืมีสภาพความพิการไมตรงตามคูมือการตรวจ 

ประเมินและวินิจฉัยความพิการ 
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4. การยื่นคําขอมีบัตรประจําตัวคนพิการ 

 บัตรประจําตัวคนพิการมีอายุ 8 ป นับแตที่ออกบัตร (กรณีบัตรหมดอาย/ุมีการเปลี่ยนแปลงขอมูลสาํคัญของ 

บัตรประจําตัวคนพิการ) 

 บัตรประจําตัวคนพิการมีอายุถึงวันหมดอายุที่ระบุไวตามบัตรเดิม (กรณบีัตรชํารุด/บัตรสูญหาย) 

 กรณีคนพิการมีอายุครบ 60 ปบริบูรณข้ึนไปหรือมีสภาพความพิการเปนที่เห็นไดโดยประจักษใหใชบัตรนั้น 

ไปไดตลอดชีวติ 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา (30 นาที) 

1. ตรวจสอบเอกสาร           5  นาที 

2. การพิจารณา             10  นาที 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ           5 นาท ี

4. บันทึกขอมูลและพิมพบัตร          10  นาที 
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11. การออกบัตรประจําตัวคนพิการ : กรณียกเลิกการทําบัตรประจําตัวคนพิการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถาม)ี 

1. กรณีผูถือบัตรถึงแกความตายหรือไดรับการฟนฟูจนไมมีสภาพความพิการหรือมีความประสงคจะยกเลิกการมีบัตร 

 ใหผูถือบัตรผูปกครอง ผูพิทักษ ผูอนุบาล หรือผูดูแลคนพิการแลวแตกรณีแจงตอเจาหนาที่ผูมีอํานาจออกบัตร เพื่อ 

 จําหนายชื่อออกจากฐานขอมูลทะเบียนบัตร 

2. กรณีผูถือบัตรหรือผูปกครอง ผูพิทักษ ผูอนุบาล หรือผูดูแลคนพิการแลวแตกรณไีมดําเนินการแจงวาผูถือบัตรถึงแก 

 ความตายหรือไดรับการฟนฟูจนไมมีสภาพคนพิการใหเจาหนาที่ผูมีอํานาจออกบัตรแตงตั้งคณะทํางานตรวจสอบขอ 

 เท็จจริง แลวเสนอความเห็นตอเจาหนาที่ผูมีอํานาจออกบัตรพิจารณาจําหนายชื่อออกจากฐานขอมูลทะเบียนบัตร 

3. เจาหนาที่ผูมีอํานาจออกบัตรมีหนังสือแจงใหผูถือบัตรหรือผูปกครอง ผูพิทักษ ผูอนุบาล หรือผูดูแลคนพิการแลวแต 

 กรณทีราบภายใน 30 วัน นับแตการจําหนายชื่อออกจากฐานขอมูลทะเบียนบัตร และแจงสิทธิอุทธรณภายใน 30 

 วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือ รวมทั้งมีหนังสือแจงองคกรปกครองสวนทองถ่ินซ่ึงภูมิลําเนาของบุคคลน้ันดวย 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา (30 นาที) 

1. ตรวจสอบเอกสาร          5  นาที 

2. การพิจารณา           10  นาที 

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ         15  นาที 
 

 เอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ของคนพิการหรือผูที่มายื่นคําขอยกเลิกแทน)      1  ฉบับ 

2. บัตรประจําตัวคนพิการ ฉบับจริง 

3. สําเนาทะเบียนบาน (ของคนพิการหรือผูที่มายื่นคําขอยกเลิกแทน)       1  ฉบับ 

4. สําเนาใบมรณะบัตร (กรณีคนพิการเสียชีวิต)          1  ฉบับ 

5. ใบรับรองแพทยหรือเอกสารรับรองความพิการ (กรณีคนพิการไดรับการฟนฟูจนไมมี 

 สภาพคนพิการ) 

6. ใบมอบอํานาจหรือหลักฐานอ่ืนที่แสดงวามีสวนเก่ียวของกับคนพิการ ฉบับจริง 
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12. การออกใบอนุญาตจัดตั้งศูนยบริการคนพิการ 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 
 

ราชการสวนทองถ่ินหรือหนวยงานของรัฐ               องคกรคนพิการหรือองคกรอื่น 

หนวยงานราชการทองถ่ินหรือหนวยงานภาครัฐเปนผูยื่นคํารอง 

ขอใหผูมีอํานาจทําการแทนองคกร เปนผูยื่นคํารองขอจัดตั้งตอ 

อธิบดีกรมสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ หรือผูวาราช 

การจังหวัดแลวแตกรณ ีตามแบบคํารองขอจัดตั้งศูนยบริการคน 

พิการทั่วไป (แบบ ศบ.1-ท) 

 

องคกรคนพิการหรือองคกรอ่ืนที่ใหบริการแกคนพิการ 

ซึ่งไดรับการรับรองมาตรฐานตามมาตรา 6 (10) เปน 

ผูยื่นคําขอใหผูมีอํานาจทําการแทนองคกรเปนผูยื่นคํา 

รองขอจัดตั้งตออธิบดีกรมสงเสริมและพัฒนาคุณภาพ 

ชีวิตคนพิการหรือผูวาราชการจังหวัดแลวแตกรณีตาม 

แบบคํารองขอจัดตั้งศูนยบริการคนพิการทั่วไป 

 (แบบ ศบ.1-อ) 

 

คุณสมบัติและลักษณะตองหามผูยื่นคําขอ 

1. อายุไมต่ํากวา 25 ป และจบการศึกษาไมต่ํากวาภาคบังคับ 

2. มีความประพฤติไมมีประวัติการกระทําผิดตอคนพิการหรือละเมิดสิทธิคนพิการ 

3. ไมเคยไดรับโทษจําคุกโดยคําพิพากษาถึงที่สุดใหจําคุก เวนแตในความผิดอันไดกระทําโดยประมาณหรือความผิด 

 ลหุโทษ ซึ่งไมเปนความผิดที่คนพิการหรือองคกรดานคนพิการเปนผูเสียหาย 

4. ไมเปนคนไรความสามารถหรือคนเสมือนไรความสามารถ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา (90 นาท)ี 

1. ตรวจสอบเอกสาร          1  วัน 

2. การพิจารณา           59  วัน 

 2.1 ความถูกตองของเอกสารหลักฐาน 

 2.2 ตรวจสอบอาคารสถานที่ สภาพแวดลอมใหเหมาะสม 

 2.3 เสนอผลการพิจารณาตอผูมีอํานาจอนุญาต   

3. การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ         30  วนั 
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 เอกสาร หลักฐานประกอบ             ฉบับจริง     สําเนา 

1. รางขอบังคับ / ระเบียบของศูนย          1 ฉบับ       2 ฉบับ 

2. รายช่ือผูดําเนินการศูนย            1 ฉบับ       2 ฉบับ 

3. แผนผังแสดงสถานที่ต้ังศูนย          1 ฉบับ       2 ฉบับ 

4. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในการใชสถานที่และอาคารที่จะขอจัดตั้ง        -           2 ฉบับ 

เปนศูนยโดยผูยื่นคาํรองขอตองแสดงหนังสอืยินยอมจากเจาของสถานที่หรือ 

อาคารใหใชจัดตั้งเปนศูนย 

5. ขอบังคัลหรือตราสารขององคกร                   -         2 ฉบับ 

6. เอกสารที่ไดรับการรับรองมาตรฐานตามมาตรา 6 (10) ของ พ.ร.บ.สงเสริมและ         -          2 ฉบับ 

พัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ พ.ศ. 2550 
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13. การรับรองเปนองคกรสาธารณประโยชน 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

1. มูลนิธิหรือสมาคม 

 ดําเนินกิจการ มีผลการดําเนินกิจการและมีผลงานดานการจัดสวัสดิการสังคมตอเน่ืองจนถึงวันย่ืนคําขอ 

ไมนอยกวา 6 เดอืน 

 มีสํานักงานใหญตั้งอยูในทองที่ที่จะยื่นคําขอไมนอยกวา 6 เดือน  

 มีบุคลากรหรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงานประจําหรือมีที่ปรึกษาที่มีความรูเก่ียวกับการจัดสวัสดิการสังคม 

และสังคมสงเคราะห 

 มีการกําหนดสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมที่จะดําเนินการอยางชัดเจน 

 มีการกําหนดลักษณะหรือรูปแบบและวธีิการในการดําเนินการจัดสวัสดิการสังคม 

 มีการสงเสริมและสนับสนุนใหบุคคล ครอบครัว ชุมชน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน องคกรวิชาชีพ  

สถาบันศาสนา และองคกรอ่ืนไดมีสวนรวมในการจัดสวัสดิการสังคม 
 

2. องคกรภาคเอกชน 

 เปนองคกรภาคเอกชนที่จัดตั้งข้ึนเพื่อวัตถุประสงคในการจัดสวัสดิการสังคม ซึ่งจะตองดําเนินกิจการและ 

มีผลงานดานการจัดสวัสดิการสังคมตอเน่ืองจนถึงวันยื่นคําขอไมนอยกวา 1 ป  

 มีสวนราชการหรือหนวยงานของรัฐที่ดําเนินงานดานการจัดสวัสดิการสังคม หรือมูลนิธิสมาคมรับรอง 

ผลการดําเนินงานดานการจัดสวัสดิการ 

 มีสํานักงานใหญตั้งอยูในทองที่ที่จะยื่นคําขอไมนอยกวา ๖ เดือน 

 มีบุคลากรหรืออาสาสมัครในการปฏิบัติงานประจําหรือ มีที่ปรึกษาที่มีความรูเก่ียวกับการจัดสวสัดิการสังคม 

และสังคมสงเคราะห 

  มีการกําหนดสาขาในการจัดสวัสดิการสังคมที่จะดําเนินการอยางชัดเจน 

  มีการกําหนดลักษณะหรือรูปแบบและวธีิการในการดาํเนินการจัดสวัสดิการสังคม 

  มีการสงเสริมและสนับสนุนในบุคคล ครอบครัว ชุมชน องคกรปกครองสวนทองถ่ิน องคกรอาชีพ สถาบันศาสนา 

     และองคกรอ่ืนไดมีสวนรวมในการจัดสวัสดิการสังคม    
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ขั้นตอน ระยะเวลา (6๐ วัน) 

๑. ยื่นคํารองขอรับรองการตรวจสอบเอกสาร        ๑  วัน 

๒. ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารหลักฐาน       ๙  วนั 

- เสนอผลการพิจารณาตอผูมีอํานาจอนุญาต 

๓. การพิจารณา                                 25  วัน 

๓.๑ จัดประชุมคณะอนุกรรมการรับรอง 

๓.๒ สงผลพิจารณาการนับรองใหแกสํานักงาน ก.ส.ค. 

๓.๓  แจงผลการพิจารณาใหมูลนิธิ สมาคม หรือองคกรภาคเอกชนทราบ 

 ๔.  ลงนาม/คณะกรรมการมีมติ        ๒๕  วัน                                  
 

เอกสาร หลักฐานประกอบ           ฉบับจริง      สําเนา  

1. บัตรประชาชน           ฉบับจริง        ๑ ฉบับ 

2. ทะเบียนบาน         ฉบับจริง         ๑ ฉบับ 

3. บัตรประจําตัวขาราชการหรือพนักงานองคกรของรัฐ     ฉบับจริง         ๑ ฉบับ 

4. สําเนาขอบังคับหรือระเบียบหรือตราสารและสําเนาใบอนุญาต       -         ๑ ฉบับ 

 จัดตั้งมูลนิธิหรือสมาคม 

๕. สําเนารายช่ือคณะอนุกรรมการของมูลนิธิหรือสมาคม        -         ๑ ฉบับ 

๖. สําเนางบดุลหรือสําเนารายงานการเงินของมูลนิธิหรือสมาคม        -           ๑ ฉบับ 

๗. แผนงานโครงการของมูลนิธิสมาคม      ๑ ฉบับ             - 

๘. ผลการดําเนินงานในระยะเวลาไมนอยกวา ๖ เดือน              ๑ ฉบับ              - 

๙. เอกสารหลักฐานที่แสดงถึงการกําหนดสาขาของงานสวัสดิการ   ๑ ฉบับ              - 

สังคมการกําหนดลักษณะหรือรูปแบบ และวิธีการในการดําเนินงาน 

รวมทั้งเอกสารหลักฐานในการสงเสริมและสนับสนุน 

๑๐. สําเนาขอบังคับหรือระเบียบขององคกรภาคเอกชน         -           ๑ ฉบับ  

๑๑. สําเนารายงานการเงินซึ่งประธานกรรมการหรือหัวหนาผูบริหารใหคํารับรอง         -          ๑ ฉบับ 

๑๒. แผนงานโครงการขององคกรภาคเอกชน      ๑ ฉบับ             - 

๑๓. ผลการดําเนินงานในระยะเวลาไมนอยกวา ๑ ป     ๑ ฉบับ              - 
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14. การรับรองเปนองคกรสวัสดิการชุมชน 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

1. ดําเนินกิจการและแผนงานดานการจัดสวัสดิการสังคมหรือปฏิบัติงานดานการจัดสวัสดิการสังคมตอเน่ืองจนถึง 

 วันที่ยื่นคําขอไมนอยกวา 1 ป  

2. มีที่ทําการตั้งอยูในทองที่ที่จะยื่นคําขอไมนอยกวา 1 ป  

3. มีบริการจัดสวัสดิการสงัคมในระดับชุมชนที่หลากหลายตามสภาพภูมิสังคมของชุมชน 

4. มีการสงเสริมและสนับสนุนใหสมาชิกไดเขามามีสวนรวมในการสวัสดิการสังคมอยางสมํ่าเสมอ 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา (6๐ วัน) 

1. ยื่นคํารองขอรับรองการตรวจสอบ         1  วัน  

2. ตรวจสอบความถูกตองเอกสารและลงพ้ืนที่ตรวจเยี่ยมองคกร ฯ     20  วัน 

3. การพิจารณา           30  วัน 

3.1 จัดประชุมคณะอนุกรรมการรับรอง 

3.2 สงผลการพิจารณารับรองใหแก สํานักงาน ก.ส.ค. 

3.3 รายงานการประชุมเพื่อออกใบสําคัญการแสดงการรับรอง 

3.4 แจงผลการพิจารณาใหองคกรสวัสดิการชุมชนทราบ 

4. การลงนาม / คณะกรรมการ         20  วัน 

5. การรับรองและประกาศในราชกิจจานุเบกษา      19  วัน 
 

เอกสาร หลักฐานประกอบ 

1. สําเนาบัตรประชาชน          1  ฉบับ 

2. สําเนาทะเบียนบาน           1  ฉบับ 

3. สําเนาขอบังคับหรือระเบียบขององคกรภาคประชาชน      1  ฉบับ 

4. สําเนารายชื่อคณะกรรมการองคกรภาคประชาชน       1 ฉบับ 

5. สําเนารายงานการเงิน ซึ่งประธานกรรมการหรือผูซึ่งไดรับมอบฉันทะใหคํารับรอง (ถาม)ี  1  ฉบับ 

6. แผนงาน/โครงการที่จําดําเนินการตอไป (ฉบับจริง)       1  ฉบับ 

7. ผลการดําเนินงานในระยะเวลาไมนอยกวา 1 ป (ฉบับจริง)        1 ฉบับ 

8. เอกสารตามแนบทายคําขอรับรองเปนองคกรสวัสดิการชุมชน (ฉบับจริง)    1  ฉบับ  
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15. การขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด 

 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถาม)ี 

มติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 26 มีนาคม 2562 เห็นชอบโครงการเงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิด โดยใหจายเงิน 

 อุดหนุนเพื่อการเล้ียงดูเด็กแรกเกิดใหกับเด็กแรกเกิดที่อยูในครอบครัวที่สมาชิกมีรายไดเฉล่ียไมเกิน 100,000 บาท  

ตอคน ตอป ในอัตรา 600 บาท ตอเดือน จนมีอายุครบ 6 ป โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

1. เด็กที่ไดรับสทิธใินปงบประมาณ 2569 – 2561 (เด็กที่เกิดตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2558 – 30 กันยายน  

  2561) ยงัคงรับสิทธิ์อยางตอเน่ืองจนอายุครบ 6 ป โดยไมตองลงทะเบียนใหม 

2. เด็กที่เกิดตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2558 – 30 กันยายน 2561 ทีไ่มมีคุณสมบัติ ตามระเบียบกรมกิจการเด็ก 

  และเยาวชน วาดวยหลักเกณฑการจายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. 2562 ตองมาลงทะเบียน 

   และมีสิทธิ์ไดรับเงินตั้งแตวันที่ลงทะเบียน จนอายุครบ 6 ป 
 

คุณสมบัติ เด็กแรกเกิดที่มีสิทธิ 

1. มีสัญชาติไทย (พอแมมีสัญชาติไทย หรือพอหรือแมมีสญัชาติไทย) 

2. เกิดตั้งแตวันที่ 1 ตุลาคม 2558 เปนตนไป  จนมีอายุครบ 6 ป  

3. อาศัยอยูกับผูปกครองที่อยูในครัวเรือนที่มีรายไดนอย 

4. ไมอยูในสถานสงเคราะหของหนวยงานของรัฐ หรือเอกชน 
 

 ผูปกครองที่มีสิทธิลงทะเบียน 

1. มีสัญชาติไทย 

2. เปนบุคคลที่รับเด็กแรกเกิดไวในความอุปการะ 

3. เด็กแรกเกิดตองอาศัยรวมอยูดวย 

4. อยูในครัวเรือนที่มีรายไดนอย คือ สมาชิกครัวเรือนมีรายไดเฉล่ียไมเกิน 100,000 บาท ตอคน ตอป 

หมายเหต ุ: มารดาท่ีอยูระหวางการต้ังครรภยังไมตองมายื่นคํารองขอลงทะเบียนขอรับสิทธเิงินอุดหนุนเพื่อการเล้ียงดู 

           เด็กแรกเกิด 
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 สถานที่รับลงทะเบียน 

 สามารถลงทะเบียนไดในพื้นที่ที่เด็กแรกเกิด และผูปกครองอาศัยอยูจริง ดังนี้ 

 กรุงเทพมหานคร   :  ลงทะเบียนที่สํานักงานเขต 

 เมืองพัทยา  : ลงทะเบียนที่ศาลาวาการเมืองพัทยา 

 สวนภูมิภาค  : ลงทะเบียนที่องคการบริหารสวนตําบล หรือเทศบาล 
 

 หลักฐาน เอกสารประกอบ 

1. แบบคํารองขอลงทะเบียน (ดร.01) 

2. แบบรับรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02) 

3. บัตรประจําตัวประชาชนของผูปกครอง 

4. สูติบัตรเด็กแรกเกิด 

5. สมุดบัญชีเงินฝาดธนาคารของผูปกครอง (บัญชีออมทรัพยธนาคารกรุงไทย บัญชีเงินฝากเผื่อเรียกธนาคารออมสิน  

 หรือบัญชเีงินฝากออมทรัพยธนาคารเพื่อการเกษตรและสหกรณการเกษตร (ธกส.) อยางใดอยางหนึ่งเทาน้ัน) 

6. สมุดบันทึกสุขภาพแมและเด็ก เฉพาะหนาที ่1 ที่มีชื่อของหญิงตั้งครรภ 

 (ในกรณทีี่สมุดสูญหายใหใชเฉพาะสําเนาหนาท่ี 1 พรอมใหเจาหนาที่สาธารณสุขบันทึกขอมูลและรับรองสําเนา) 

7. กรณีที่ผูยื่นคํารองขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผูยื่นคํารองขอลงทะเบียน เปนเจาหนาทีข่องรัฐ 

 พนักงานรัฐวิสาหกิจ หรอืพนักงานบริษัท ตองมีเอกสาร ใบรบัรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายไดของทุกคน 

 ที่มีรายไดประจํา (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจางลงนาม) 

8. สําเนาเอกสาร หรือบัตรขาราชการ เจาหนาที่ของรัฐ บัตรแสดงสถานะหรือตําแหนง หรือเอกสารอ่ืนใดที่แสดงตน 

 ของผูรับรองคนที่ 1 และผูรับรองคนที่ 2 

 

 คาธรรมเนียม 

- ไมมีคาธรรมเนียม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี 29 
 

16. การขอรับเงินคาจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี  

  
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

คุณสมบัติผูสูงอายุที่เสยีชีวติขอรับคาจัดการศพผูสูงอายุ 

1. มีอายุเกิน 60 ปบริบูรณข้ึนไป 

2. มีสัญชาติไทย 

3. ผูสูงอายุที่มีบัตรสวัสดิการแหงรัฐ เวนแตผูสูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑบัตรสวัสดิการแหงรัฐ แตยังไมมีบัตร 

  สวัสดิการแหงรัฐหรือยังไมไดลงทะเบียน ใหผูอํานวยการเขต หรือนายอําเภอ หรือกํานัน หรือผูใหญบาน หรือ 

 นายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล หรือนายกเมืองพัทยา หรือประธานชุมชน เปนผูรับรอง 

 การสงเคราะหในการจัดการศพตามประเพณีตามประกาศนี้ ใหรวมถึงผูสูงอายุที่อยูในศูนยพัฒนาการจัด 

 สวัสดิการสังคมผูสูงอายุ สถานสงเคราะห สถานดูแล สถานคุมครอง หรือสถานใด ๆ ของรัฐหรือองคกรปกครอง 

 สวนทองถ่ิน ที่ดําเนินการในลักษณะเดียวกัน ซึ่งจัดการศพตามประเพณี โดยมูลนิธิ สมาคม มัสยิด โบสถ  
 

 หลักฐาน เอกสารประกอบ 

1. ใบมรณะบัตรของผูสูงอายุ 

2. บัตรสวัสดิการแหงรัฐของผูสูงอายุ 

3. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐ ที่มีรูปถาย และเลขบัตรประชาชน ประชาชนของ 

 ผูยื่นคําขอ 

 กรณีจัดการศพตามประเพณีโดยมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ ใหแนบหนังสือแสดงการจดทะเบียน หรือ 

อนุญาตใหสราง จัดตั้ง หรือดําเนินงานมูลนิธิ สมาคม วัด มัสยิด โบสถ ดวย 

4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของผูยื่นคําขอ 

5. แบบแจงขอมูลการรับเงินโอนผานระบบ Krungthai Corporate Online 

6. แบบคําขอรบัเงินสงเคราะห และรับรองผูรับผิดชอบในการจัดการศพผูสูงอายุตามประเพณี (ศผส.01) 

*ทั้งนี้ ผูสูงอายทุี่อยูในศูนยพัฒนาการจัดสวัสดิการสังคมผูสูงอายุ สถานสงเคราะห สถานดูแล สถานคุมครอง หรือ สถานใดๆ 

ของรัฐ หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูรับรอง 
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**ผูสูงอายุที่มีคุณสมบัติตามเกณฑบัตรสวัสดิการแหงรัฐ แตยังไมมีบัตรสวัสดิการแหงรัฐหรือยังไมไดลงทะเบียน ใหผูอํานวย 

การเขต หรือนายอําเภอ หรือกํานัน หรือผูใหญบาน หรือนายกเทศมนตรี หรือนายกองคการบริหารสวนตําบล หรือนายก 

เมืองพัทยา หรือประธานชุมชน เปนผูรับรอง (ศผส.02) 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา 

1. การยื่นคําขอ 

2. ตรวจสอบขอมูล  

3. พิจารณา 

4. การใหความชวยเหลือ 

 การชวยเหลือเปนเงิน รายละ 3,000 บาท ผานชองทาง โดยวิธีใดวิธีหนึ่งตามลําดับ ดังนี ้ 

- โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารของผูมีสิทธิรับเงิน ผานระบบ Krungthai Corporate Online  

- เช็ค 

- เงินสด 

 

 คาธรรมเนียม 

- ไมมีคาธรรมเนียม 
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17. การกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพของคนพิการและผูดูแลคนพิการ 

 

 การใหบริการกูยืมเงินเพื่อเปนทุนประกอบอาชีพของคนพิการ หรือผูดูแลคนพิการ โดยวงเงนิกูรายละ 60,000 บาท  

ทั้งน้ีหากประสงคจะขอกูยืมเงินเกิดกวาวงเงินที่กําหนดใหมีพิจาณาเปนรายๆ ไป รายละไมเกิน 120,000 บาท และราย 

กลุม ๆ ละไมเกิน 1,000,000 บาท โดยไมตองเสียดอกเบ้ีย 
 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) 

กรณีคนพิการเปนผูกูยืม 
1.  มีบัตรประจําตัวพิการ 

2. มีความจําเปนในการขอรับการสนับสนุนเงินกูยืมเพ่ือประกอบอาชีพในทองที่ที่ยื่นคําขอ 

3. มีความสามารถในการประกอบอาชีพในเร่ืองที่ขอรับการสนับสนุน 

4. บรรลุนิติภาวะ เวนแตคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนจะเห็นเปนอยางอื่น 

5. มีภูมิลําเนาตามทะเบียนบานหรือมีถ่ินที่อยูถาวรในทองท่ีที่ยื่นคําขอกูไมนอยกวา 90 วัน 

6. ไมมีประวัติเสียหายในการกูเงินจากกองทุน เวนแตไดดําเนินการแกไขมาแลวไมนอยกวา 1 ป หรือเปนคณะอนุ- 

กรรมการบริหารกองทุนจะเห็นเปนอยางอ่ืน  

7. กรณีมีหนี้สินอยูกับกองทุนตองใชชําระหน้ีมาแลวไมนอยกวารอยละ 60 ของวงเงินกูยืมทั้งหมดและเมื่อไดการ 

อนุมัติแลวตองชําระหน้ีสินที่มีอยูเดิมทั้งหมด 

8. มีความสามารถชําระคืนเงินกูยืม โดยมีบุคคลคํ้าประกันการกูยืม ดังน้ี 

8.1 บุคคลธรรมดาที่นาเชื่อถือได 

8.2 องคกรตามประเภทความพิการหรือองคกรของคนพิการที่เปนนิติบุคคล และมีวัตถุประสงค เพื่อการคํ้าประกัน 

ใหกับสมาชิกเปนผูค้ําประกัน 
 

กรณีผูดูแลคนพิการเปนผูกูยืม 

1. มีความจําเปนในการขอรับการสนับสนุนเงินกูยืมเพ่ือประกอบอาชีพในทองที่ที่ยื่นคําขอ 

2. มีความสามารถในการประกอบอาชีพในเร่ืองที่ขอรับการสนับสนุน 

3. บรรลุนิติภาวะ เวนแตคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนจะเห็นเปนอยางอื่น 

4. มีภูมิลําเนาตามทะเบียนบานหรือมีถ่ินที่อยูถาวรในทองท่ีที่ยื่นคําขอกูไมนอยกวา 90 วัน 

5. ไมมีประวัติเสียหายในการกูเงินจากกองทุน เวนแตไดดําเนินการแกไขมาแลวไมนอยกวา 1 ป หรือเปนคณะอนุ- 

กรรมการบริหารกองทุนจะเห็นเปนอยางอ่ืน  
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6. กรณีมีหนี้สินอยูกับกองทุนตองใชชําระหน้ีมาแลวไมนอยกวา 60 ของวงเงินกูยืมทั้งหมดและเมื่อไดการ 

อนุมัติแลวตองชําระหน้ีสินที่มีอยูเดิมทั้งหมด 

7. มีความสามารถชําระคืนเงินกูยืม โดยมีบุคคลค้ําประกันการกูยืม ดังนี้ 

7.1 บุคคลธรรมดาที่นาเชื่อถือได 

7.2 องคกรตามประเภทความพิการหรือองคกรของคนพิการที่เปนนิติบุคคล และมีวัตถุประสงค เพื่อการคํ้าประกัน 

ใหกับสมาชิกเปนผูค้ําประกัน 

8. ไมเปนบุคคลลมละลาย 

9. ไดรับการรับรองเปนหนังสือจากผูแทนองคกรดานคนพิการ กํานัน ผูใหญบาน ผูบริหารองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ที่ผูนั้นมีภูมิลําเนา ขาราชการระดับ 3 หรือเทียบเทาข้ึนไป หรือมีหลักฐานเช่ือไดวาเปนผูอุปการะเล้ียงดูคนพิการที ่

มีบัตรประจําตัวคนพิการซึ่งมิไดมีหน้ีสิน จากกองทุน 
 

คุณสมบัติของผูกูยืมรายกลุม 

1. เปนกลุมคนพิการหรือผูดูแลคนพิการท่ีรวมตัวกันโดยมีผลประโยชนและวัตถุประสงครวมกันเพื่อชวยเหลือหรือสนับ 

สนุนกันหรือทํากิจกรรมอันชอบดวยกฎหมายและศีลธรรมรวมกัน ตองมีสมาชิกกลุมไมนอยกวา 2 คน ซึ่งสมาชิก 

สามารถเปนผูค้ําประกันใหกันและกันได 

2. มีหลักฐานจากสถาบันการเงินเก่ียวกับการออมเงินของกลุมอยางสม่ําเสมอมาแลวไมนอยกวา 3 เดือน  

3. สมาชิกในกลุมตองผานการฝกอบรมอาชีพอยางใดอยางหน่ึง โดยมีหนังสือรับรองจากหนวยงานหรือองคกรที่จัดฝก 

อบรม และตองเปนอาชีพเดียวกันหรือแบบเดยีวกันกับอาชีพที่กูยืมเงินไปลงทุน 

4. ไดรับการรับรองเปนหนังสือรับรองจากองคกรดานคนพิการที่เปนนิติบุคคลหรือหนวยงาน ภาครัฐวาเปนกลุมที่มี 

การรวมกลุมกันจริง 

5. มีแผนงานหรือโครงการของกลุมที่จะดําเนินการตอไปอยางชัดเจน 

6. กลุมคนพิการหรือผูดแูลคนพิการที่รวมตัวกันตองมีคําวา “กลุม” ประกอบช่ือ 

7. กลุมคนพิการหรือผูดแูลคนพิการที่รวมตัวกันตองมีสถานที่ทําการที่แนนอน 
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 คุณสมบัติของผูค้ําประกัน 

1. มีความสามารถในการทํานิติกรรม 

2. มีภูมิลําเนาเปนหลักแหลงมั่นคงมีอาชีพ และมีรายไดมั่นคง  และมีช่ือในทะเบียนบานในทองที่ที่ยื่นขอกูไมนอยกวา  

 6 เดือน 

3. ตองเปนบุคคลที่ไมมีประวัติการคางชําระหน้ีเงินกองทุนติดตอกัน 2 งวด 

4. ตองไมเปนสามีหรือภรรยาของผูกูตามกฎหมาย 
 

หลักฐาน เอกสารประกอบการยื่นคําขอกูยืมเงินรายบุคคล 

 กรณีคนพิการเปนผูกูยืม 

1. สมุดหรือบัตรประจําตัวคนพิการ (พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายน้ิวมือ) 

2. บัตรประจําตัวประชาชน  (พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายน้ิวมือ) 

3. ทะเบียนบาน (พรอมสําเนา และลงลายมือชื่อหรือพิมพลายน้ิวมือ) 

4. หนังสือรับรองการอยูอาศัย (ทั้งในกรณีอาศัยอยูในบานเชาหรือไมใชบานเชา แนบดวยสําเนาบัตรประชาชน 

 สําเนาทะเบียนบานของเจาของบานดังกลาว พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายนิ้วมือ) 

5. แผนที่แสดงที่อยูอาศัยตามทะเบียนบาน หรือที่อยู ณ ปจจุบัน และสถานที่ประกอบอาชีพ (เขียนรายละเอียด 

 แผนที่ใหถูกตองและชัดเจนลงในกระดาษเปลา จํานวน 1 ใบ) 

6. หนังสือยินยอมคูสมรสในกรณีจดทะเบียนสมรส แนบดวยสําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบานของคูสมรส 

 สําเนาทะเบียนสมรส พรอมลงลายมือชื่อหรือพิมพลายน้ิวมือ (สามารถดาวนโหลดไดที)่  

 http://web1.dep.go.th/sites/default/files/images/document/nepfund1_1.pdf) 

7. หลักฐานการศึกษา ประกาศนียบัตร หรือวุฒิที่ผานการฝกอาชีพ ถามี (พรอมสําเนาและลงลายมือชื่อหรือพิมพ 

 ลายน้ิวมือ) 

8. รปูถายเต็มตัวปจจุบันขนาด 4x6 นิ้ว จํานวน 1 รูป 

9. ใบประมาณการคาใชจายในการประกอบอาชีพ (เขียนขอมูลลงในกระดาษเปลา จํานวน 1 ใบ) 

10. แบบคํารองขอกูยืมเงินกองทุนสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ ประเภทการกูยืมของคนพิการหรือผูดูแล 

 คนพิการเปนรายบุคคล (สามารถดาวนโหลดไดที)่  

 http://web1.dep.go.th/sites/default/files/images/document/nepfund1_1.pdf) 

11. กรณียื่นกูคร้ังที่ 2 ข้ึนไป ใหแนบสําเนาใบเสร็จในการชําระหน้ี หรือสําเนาสมุดหักลดยอดหนี้ (หนาแรกที่มีเลขที ่

 สัญญาและหนาสุดทายของการชําระเงินงวดสุดทาย) และลงลายมือชื่อหรือพิมพลายมือชื่อ 
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12. กรณียื่นคําขอกูเพ่ือคาสลากฯ ที่มีโควตาสลากฯ ใหแนบสําเนาบัตรหรือสําเนาสําเนาเอกสารยืนยันพรอมลงลายมือ 

 ช่ือหรือพิมพลายมือช่ือในการรับสลากฯ จากแหลงที่ไดรับ เชน สภาสังคมสงเคราะห หรือกองสลากฯ เปนตน 
 

กรณีผูดูแลคนพิการเปนผูกูยืม 

1. บัตรประจําตัวประชาชน  (พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายน้ิวมือ) 

2. ทะเบียนบาน (พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายน้ิวมือ) 

3. หนังสือรับรองการอยูอาศัย (ทั้งในกรณอีาศัยอยูในบานเชาหรือไมใชบานเชา แนบดวยสําเนาบัตรประชาชน 

  สําเนาทะเบียนบานของเจาของบานดังกลาว พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายนิ้วมือ) 

4. แผนที่แสดงท่ีอยูอาศัยตามทะเบียนบาน หรือที่อยู ณ ปจจุบัน และสถานที่ประกอบอาชีพ (เขียนรายละเอียด 

 แผนที่ใหถูกตองและชัดเจนลงในกระดาษเปลา จํานวน 1 ใบ) 

5. หนังสือรับรองการเปนผูดแูลหรือผูอุปการะคนพิการ ในกรณไีมมีช่ือดูแลในบัตรคนพิการ แนบดวยสําเนาบัตร 

 ประชาชนผูรับรอง พรอมลงลายมือชื่อหรือพิมพลายนิ้วมือ (สามารถดาวนโหลดไดที)่  

 http://web1.dep.go.th/sites/default/files/images/document/nepfund1_1.pdf) 

6. ใบรับรองแพทยของคนพิการ ในกรณีคนพิการมีสภาพความพิการรุนแรง ระบุวาคนพิการไมสามารถประกอบ 

กิจวัตรประจําวันได  

7. หนังสือยินยอมคูสมรสในกรณีจดทะเบียนสมรส แนบดวยสําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบานของคูสมรส 

 สําเนาทะเบียนสมรส พรอมลงลายมือชื่อหรือพิมพลายนิ้วมือ (สามารถดาวนโหลดไดที่)  

 http://web1.dep.go.th/sites/default/files/images/document/nepfund1_1.pdf) 

8. หลักฐานการศึกษา ประกาศนียบัตร หรือวุฒิที่ผานการฝกอาชีพ ถามี  (พรอมสําเนาและลงลายมือชื่อหรือพิมพ 
ลายน้ิวมือ) 

9. รูปถายเต็มตัวปจจุบันขนาด 4x6 นิ้ว จํานวน 1 รูป 

10. ใบประมาณการคาใชจายในการประกอบอาชีพ (เขียนขอมูลลงในกระดาษเปลา จํานวน 1 ใบ) 

11. แบบคํารองขอกูยืมเงินกองทุนสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ ประเภทการกูยืมของคนพิการหรือผูดูแล 

 คนพิการเปนรายบุคคล (สามารถดาวนโหลดไดที)่  

 http://web1.dep.go.th/sites/default/files/images/document/nepfund1_1.pdf) 

12. กรณียื่นกูครั้งที่ 2 ขึ้นไป ใหแนบสําเนาใบเสร็จในการชําระหน้ี หรือสําเนาสมุดหักลดยอดหนี้ (หนาแรกที่มีเลขที่ 

 สัญญาและหนาสุดทายของการชําระเงินงวดสุดทาย) และลงลายมือชื่อหรือพิมพลายมือชื่อ 
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13. กรณียื่นคําขอกูเพ่ือคาสลากฯ ที่มีโควตาสลากฯ ใหแนบสําเนาบัตรหรือสําเนาสําเนาเอกสารยืนยันพรอมลงลายมือ 

 ช่ือหรือพิมพลายมือช่ือในการรับสลากฯ จากแหลงที่ไดรับ เชน สภาสังคมสงเคราะห หรือกองสลากฯ เปนตน 
 

หลักฐาน เอกสารประกอบการยื่นคําขอกูยืมเงินรายกลุม (ใชเอกสารของตัวแทนกลุม) 

1. สมุดหรือบัตรประจําตัวคนพิการ และบัตรประจําตัวประชาชน (พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพ 

 ลายน้ิวมือ) 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายนิ้วมือ (กรณีผูดูแลคนพิการเปนผูขอกูแทนคนพิการ 

 ใหใชของผูดูแล) 

3. แผนที่แสดงที่อยูอาศัยตามทะเบียนบาน หรือที่อยู ณ ปจจุบัน และสถานที่ประกอบอาชีพ (เขียนรายละเอียด 

 แผนที่ใหถูกตองและชัดเจนลงในกระดาษเปลา จํานวน 1 ใบ) 

4. โครงการประกอบอาชีพของกลุม 

5. หนังสือรับรองการอยูอาศัย (ทั้งในกรณีอาศัยอยูในบานเชาหรือไมใชบานเชา แนบดวยสําเนาบัตรประชาชน 

  สําเนาทะเบียนบานของเจาของบานดังกลาว พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายนิ้วมือ) 

6. หนังสือรับรองขององคกรคนพิการหรือองคกรเพื่อคนพิการ 

7. หนังสือรับรองการเปนผูดูแลหรือผูอุปการะคนพิการ ในกรณีไมมีช่ือดูแลในบัตรคนพิการ แนบดวยสําเนาบัตร 

 ประชาชนผูรับรอง พรอมลงลายมือชื่อหรือพิมพลายนิ้วมือ (สามารถดาวนโหลดไดที)่  

 http://web1.dep.go.th/sites/default/files/images/document/nepfund1_1.pdf) 

8. ใบรับรองแพทยของคนพิการ ในกรณีคนพิการมีสภาพความพิการรุนแรง ระบุวาคนพิการไมสามารถประกอบ 

กิจวัตรประจําวันได  

9. รปูถายเต็มตัวปจจุบันของผูกูขนาด 4x6 น้ิว จํานวน 1 รูป ในกรณีผูดูแลคนพิการเปนผูขอกูแทนคนพิการ 

10. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายลายน้ิวมือ) 
 

หลักฐาน เอกสารผูค้ําประกัน 

1. บัตรประจําตัวประชาชน  (พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายน้ิวมือ) 

2. ทะเบียนบาน (พรอมสําเนา และลงลายมือชื่อหรือพิมพลายน้ิวมือ) 

3. แผนที่แสดงที่อยูอาศัยตามทะเบียนบาน หรือที่อยู ณ ปจจุบัน และสถานที่ประกอบอาชีพ (เขียนรายละเอียด 

 แผนที่ใหถูกตองและชัดเจนลงในกระดาษเปลา จํานวน 1 ใบ) 
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4. หนังสือรับรองเงินเดือนฉบับจริงที่ตนสังกัดของผูค้ําประกันฯ ออกให หรือกรณีเปนเจาของ กิจการธุรกิจสวนตัว 

 ใหแนบสําเนาสมุดบัญชีเงินฝากแสดงรายได ยอนหลัง 6 เดือน ณ ปจจุบัน และทะเบียนการคา (ถาม)ี 

 (พรอมสําเนา และลงลายมือช่ือหรือพิมพลายน้ิวมือ) 

5. หนังสือยินยอมคูสมรสในกรณีจดทะเบียนสมรส แนบดวยสําเนาบัตรประชาชน สําเนาทะเบียนบานของคูสมรส 

 สําเนาทะเบียนสมรส พรอมลงลายมือชื่อหรือพิมพลายนิ้วมือ (สามารถดาวนโหลดไดที่)  

 http://web1.dep.go.th/sites/default/files/images/document/nepfund1_1.pdf) 
 

 ขั้นตอน ระยะเวลา 

1. รับคํารองขอกูยืมเงินกองทุน ฯ          15  นาท ี

2. ลงพื้นที่เยี่ยมคนพิการที่ขอกูยืมเงินเพื่อสอบถามขอเท็จจริง ในการกูยืมเงินกองทุนฯ    14  วัน 

รวบรวมขอมูลและเตรียมเอกสารจัดประชุม ฯ 

3. เตรียมเอกสารและจัดประชุมคณะทํางานเพื่อพิจารณากล่ันกรองการใหกูยืมเงินกองทุนฯ  1  วัน 

4. รวบรวมเอกสารและจัดประชุมคณะอนุกรรมการสงเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการ  1  วัน 

5. พิมพสัญญากูยืมเงินกองทุนฯ และสัญญาค้ําประกันคนพิการพรอมตรวจสอบความถูกตอง     7  วัน 

6. ทําหนังสือเชิญผูพิการและผูคํ้าประกันที่ผานการอนุมัติมารับเงินกูยืม พรอมการทําสัญญา    2  วัน 

กูยืมเงินและสัญญาค้ําประกัน 

7. คนพิการและผูดูแลคนพิการ มาทําสัญญาและรับเงินโดยการโอนเงินเขาบัญชีธนาคารพรอม       1  วัน 

ฟงคําชี้แจงรายละเอียดการชําระเงินกู   
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18. การกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพของผูสูงอายุ 
 

 

“กองทุนผูสูงอายุ” กอตั้งข้ึนตามพระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ. 2546 มาตรา 13 กําหนดใหมีการจัดต้ัง 

 “กองทุนผูสูงอายุ” ขึ้นในสํานักงานสงเสริมสวัสดิภาพเด็ก เยาวชน ผูดอยโอกาส และผูสูงอายุ และ ปจจุบันสังกดั 

  กรมกิจการผูสูงอาย ุกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมัน่คงของมนุษย เพื่อเปนทุนใชจายเก่ียวกับการคุมครอง 

  การสงเสริม และการสนับสนุน ผูสูงอายุ ใหมีศักยภาพ ความม่ันคง และมีคุณภาพชีวติที่ดี รวมทั้งสนับสนุนกิจกรรม 

  ขององคกรที่ดําเนินงานเก่ียวของกับการสงเสริมสนับสนุนผูสูงอายุใหมีความเขมแข็ง ผูสูงอายุ หรือ บุคคลที่มีอายุ 60 

  ปบริบูรณขึ้นไป สามารถยื่นขอกูเงินปลอดดอกเบี้ย 3 ป เพื่อนําเงินไปทําทุนประกอบชีวิตไดดวย โดยสามารถกูไดทั้ง 

  เปนรายบุคคล จนถึงกูในนาม “กลุม” และ “โครงการ” รายละเอียดดังน้ี 

1. การใหการสนับสนุนโครงการ กรอบวงเงินที่ใหการสนับสนุน แบงตามขนาดของโครงการ แบงเปน 

1.1   โครงการขนาดเลก็ ในวงเงินไมเกิน 50,000 บาท 

1.2   โครงการขนาดกลาง วงเงินเกิน 50,000 – 300,000 บาท 

1.3   โครงการขนาดใหญ  วงเงินเกิน 300,000 บาท ขึ้นไป 

2. การใหบริการกูยืมเงินทุนเพือ่ประกอบอาชีพสําหรับผูสูงอายุ แบงออกเปน 2 ประเภท 

2.1   การกูยืมรายบุคคล รายละไมเกิน 30,000 บาท 

2.2   การกูยืมรายกลุม กลุมละไมนอยกวา 5 คน  กลุมละไมเกิน 100,000 บาท 

 โดยการกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพสําหรับผูสูงอายุทั้งรายบุคคลและรายกลุม ตองชําระเงินคืนเปนรายงวดทุกเดือน 

 ระยะเวลา 3 ป โดยไมคิดดอกเบี้ย   

 คุณสมบัติ เอกสาร หลักฐานประกอบการกูยืมเงิน 

 คุณสมบัติผูกู 

1. ผูกูตองมีอายุ 60 ปบริบูรณขึ้นไป และมีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิลําเนาตามทะเบียนราษฎรอยูในพื้นที่จังหวัดเพชรบุร ี

3. มีความจําเปนในการขอรับการสนับสนุนเงินกูยืมฯ 

4. มีความสามารถในการประกอบอาชีพในเรื่องที่ขอรับการสนับสนุน 

5. มีสภาพรางกายแข็งแรงสามารถประกอบอาชีพได 

6. มีปจจัยในการสนับสนุนการประกอบอาชีพ 

7. มีสถานที่ในการประกอบอาชีพของผูกูยืมอยูภายในจังหวดัเดียวกันกับที่ผูกูยืมไดยื่นคํารองขอกูยืมไว 

8. ไมเปนผูคางชําระเงินกองทุนผูสูงอายุ 

9. กรณีเปนสามีภรรยากัน สามารถขอกูยืมไดเพียงบุคคลใด บุคคลหนึ่งเทาน้ัน 

10. ไมเปนผูกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพจากกองทุนอ่ืนใด ในสังกัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 
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 เอกสารที่ตองใช (อยางละ 1 ฉบับ) 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับที่ไมหมดอายุเทาน้ัน) 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. รูปถายขณะประกอบอาชีพ ขนาด 4*6 น้ิว 

4. ใบรับรองแพทยที่ระบุวา“ผูกูสุขภาพแข็งแรง สามารถประกอบอาชีพได”(เฉพาะกรณีผูกูมีอายุ 80 ปบริบูรณข้ึนไป) 

5. ใบประมาณคาใชจาย 

6. แผนท่ีที่อยูอาศัยของผูกูพอสังเขป 

7. เอกสารประกอบอื่นใดเก่ียวกับอาชีพที่ขอรับการสนับสนุน เชน สําเนาโฉนดที่ดิน สําเนาหนังสือทะเบียนการคา 
 

กรณีมีคูสมรส/อยูดวยกันโดยไมจดทะเบียนสมรส (ถามี) 

1. สําเนาทะเบียนสมรส 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคูสมรส (ฉบับที่ไมหมดอายุเทานั้น) 

3. สําเนาทะเบียนบานคูสมรส 
  

 

กรณีไมมีคูสมรส/หยาราง/คูสมรสเสียชีวิต 

1. เอกสารรับรองสถานภาพ (ขอคัดจากอําเภอ) 

2. สําเนาทะเบียนหยา 

3. สําเนาใบมรณะบัตรคูสมรส 
 

 

 คุณสมบัติผูค้ําประกัน 

1. ผูคํ้าประกันตองมีอายุ 20 ป บริบูรณขึ้นไป แตไมเกิน 59 ป บริบูรณ 

2. มีภูมิลําเนาตามทะเบียนราษฎรอยูในพื้นที่จังหวัดเพชรบุรี 

3. เปนผูมีรายไดหรือเงินเดือนประจํา ประกอบอาชีพที่มั่นคงมีรายไดแนนอน และมีรายไดไมต่ํากวา 8,000 บาท 

4. ไมอยูระหวางเปนผูกูยืมหรือคํ้าประกันเงินทุนประกอบอาชีพจากกองทุนผูสูงอายุหรือกองทุนอื่นใด ในสังกัด 

 กระทรวงการพัฒนาสงัคมและความม่ันคงของมนุษย 

5. สาม/ีภรรยา ไมสามารถค้ําประกันใหกันได 
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เอกสารที่ตองใช (อยางละ 1 ฉบับ) 

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (ฉบับที่ไมหมดอายุเทาน้ัน) 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. หนังสือรับรองเงินเดือนออกไมเกิน 60 วัน หรือสําเนาสลิปเงืนเดือนเดือนลาสุดและยอนหลัง 3 เดือน 

4. แผนท่ีที่อยูอาศัยของผูค้ําพอสังเขป 

  

 กรณีมีคูสมรส/อยูดวยกันโดยไมจดทะเบียนสมรส (ถามี) 

1. สําเนาทะเบียนสมรส 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคูสมรส (ฉบับที่ไมหมดอายุเทานั้น) 

3. สําเนาใบมรณะบัตรคูสมรส 

 

กรณีไมมีคูสมรส/หยาราง/คูสมรสเสียชีวิต 

1. เอกสารรับรองสถานภาพ (ขอคัดจากอําเภอ) 

2. สําเนาทะเบียนหยา 

3. สําเนาใบมรณะบัตรคูสมรส 
 

 ขั้นตอน ระยะเวลา การกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ 

1. เจาหนาที่ รับคํารองและบันทึกขอมูลคํารองขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ        30  นาท ี

 ผานระบบอิเล็กทรอนิกส พรอมตรวจสอบความครบถวนของเอกสารประกอบคํารอง 

2. เจาหนาที่ ลงพื้นที่เยี่ยมบานเพื่อตรวจสอบขอเท็จจริงตามคํารองขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพ พรอมประเมิน 

 ศักยภาพความสามารถ และความพรอมในการประกอบอาชีพ 

3. เจาหนาที่ สรุปและวเิคราะหคํารองขอกูยืมเงินทุนประกอบอาชีพตามหลักเกณฑการพิจารณาของกองทุนผูสูงอายุ 

 พรอมนําเขาขอเท็จจริงภายหลังจากลงพื้นที่เยี่ยมบานผานระบบอิเล็กทรอนิกส โดยสรุปยอดและนําสงภายในวันที่  

 5 ของเดือนถัดไป เพื่อนําเขาสูข้ันตอนและกระบวนการพิจารณาของสวนกลาง (ภายในวันที่ 5 ของเดือนถัดไป) 

4. ขั้นตอนการพิจารณาเงินกูยืมทุนประกอบอาชีพ โดยคณะอนุกรรมการบริหารกองทุนผูสูงอายุ ตามลําดับ  

 (ภายใน 3 เดือน) 

5. หลักจากไดรับแจงผลการพิจารณาจากกรมผูสูงอายุ เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผูขอกูที่ผานการอนุมัติฯและ 

 ที่ไมผานการอนุมัติฯ ทราบและดําเนินการทําสัญญาพรอมจายเงินใหกูยืมฯหรือดําเนินการแกไข (ภายใน 14 วัน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี 40 
 

19. การปรับสภาพแวดลอมและส่ิงอํานวยความสะดวกของผูสูงอายุใหเหมาะสมและปลอดภัย 

 
  

 หลักเกณฑ เงื่อนไข  

1. มีฐานะยากจน หรือรายไดไมเพียงพอในการดํารงชีพ 

2. ไมไดรับการชวยเหลือจากหนวยงานภาครัฐ หรือไดรับแตไมเพียงพอ 

3. ที่อยูอาศัยไมม่ันคง ไมเหมาะสมหรือไมปลอดภัยกับการดํารงชีวิตของผูสูงอายุ หรือทายาท ตองอาศัยอยูจริงไมนอย

กวา 1 ป และไดรับความยินยอมจากเจาของกรรมสิทธิ์ใหปรับสภาพแวดลอมที่อยูอาศัย   

 หลักฐาน เอกสารประกอบขอความชวยเหลือ 

1. สําเนารายงานการประชุมประชาคม พิจารณาชวยเหลือผูสูงอายุ     1  ฉบับ 

2. แบบสอบถามความตองการปรับปรุง/ซอมแซมที่อยูอาศัยของผูสูงอายุ     1  ฉบับ 

3. คําขอใหมีการปรับปรุง/ซอมแซมที่อยูของผูสงูอายุ 

4. หนังสือยินยอมใหใชประโยชนในที่ดินเพื่อการปรับปรุง/ซอมแซม 

5. แบบประมาณการคาใชจายในการปรับสภาพบาน 

6. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูสูงอายุ และเจาของที่ดิน       1  ฉบับ 

7. สําเนาทะเบียนบานของผูสูงอายุ และเจาของที่ดิน         1  ฉบับ 

8. สําเนาเอกสารที่ดิน หนา – หลัง ระบุชื่อเจาของที่ดิน       1  ฉบับ  

9. ภาพถายสภาพบาน และบริเวณที่จะปรับปรุง  
 

ระยะเวลา ขั้นตอน 

1. การแจงเรื่อง              1  วัน  

- ผูสูงอายุที่ประสบปญหาแจงความประสงคขอรับความชวยเหลือ 

- องคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือบริการในพื้นที่ แจงขอรับความชวยเหลือแทนผูสูงอายุ 

2. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พิจารณาคัดเลือกบานผูสูงอายุตามคุณสมบัติและลักษณะที่กําหนด    7  วัน  

 โดยวธิีการประชาคม หรือประชุมหนวยงานที่เก่ียวของ 

3. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดสงรายชื่อผูสูงอายุที่ผานการพิจารณาพรอมเอกสารหลักฐาน   15  วัน 

 ของผูสูงอายุ ใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี 

4. สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี ตรวจสอบคุณสมบัติและ      7  วัน 

 ความครบถวนของเอกสาร พรอมนําเสนอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติและแจงผลการอนุมัติ 

 บานใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินออกใบเสร็จรับเงินใหสํานักงานพัฒนาสังคมและความ 

 ม่ันคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุร ี

5. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ดําเนินการปรับปรุงบานผูสูงอายุ       60  วัน 

6. เสร็จตามกําหนดในสัญญาและดําเนินการมอบปายปรับปรุงบานผูสูงอายุและรายงานผลภายในระยะเวลา 15 วัน 

   หลังดําเนินการเสร็จใหสาํนักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี ทราบ 
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20. งานสงเคราะหผูประสบปญหาทางสังคม (กลุมเปราะบาง) 

 
   

  สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี ไดรับการจัดสรรงบประมาณ เพ่ือใหการชวยเหลือแก 

 ผูประสบปญหาทางสังคม ไดแก  เด็ก คนพิการ ผูสูงอายุ ผูมีรายไดนอยและผูไรท่ีพึ่ง ตามระเบียบกระทรวงการพัฒนาสังคม 

และความม่ันคงของมนุษย วาดวยมาตรการทางบริหารสําหรับการชวยเหลือผูประสบปญหาทางสงัคมของกระทรวงพัฒนา

สังคมและความม่ันคงของมนุษย พ.ศ. 2561 ประกาศ ณ วันที่ 27 พฤศจิกายน พ.ศ. 2561 ซึ่งระบุนิยามวา 

 “ผูประสบปญหาทางสังคม” หมายความวา ผูซ่ึงมีคุณสมบัติที่จะไดรับความชวยเหลืออันเนื่องจากประสบปญหาความ 

เดือดรอน ตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการใหความชวยเหลือ ที่กําหนดในระเบียบประกาศหรือหลักเกณฑวาดวยการ 

นั้นตามตามที่ระบุในบัญชีแนบทายระเบียบน้ี 
 

1. ผูมีรายไดนอยและผูไรท่ีพึ่ง พิจารณาชวยเหลือตามระเบียบกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ วาดวยการสงเคราะห 

 ครอบครัวผูมีรายไดนอยและไรที่พึ่ง พ.ศ. 2552 ประกาศ ณ วันที่ 18 พฤษภาคม พ.ศ. 2552 ซึ่งกําหนดนิยามวา 

  “ครอบครัวที่ประสบปญหาความเดือดรอน” หมายความวา ครอบครัวผูมีรายไดนอย ที่ประสบความเดือดรอน เพราะ 

 สาเหตุหัวหนาครอบครัว 

1. ตาย 

2. ทอดทิ้ง สาบสูญ หรือตองโทษจําคุก 

3. เจ็บปวยรายแรง หรือพิการจนไมสามารถประกอบอาชีพได  

4. ประสบภาวะยากลําบากในการดาํรงชีพ 

5. ไมสามารถดูแลครอบครัวไดดวยเหตุอื่นใด 

 

  “ผูไรที่พึ่ง” หมายความวา บุคคลผูปราศจากทรัพยส่ิงของหรือรายไดสําหรับยังชีพและไมมีผูใหพึ่งพาอาศัยหลักเกณฑ 

 และวงเงินในการพิจารณาใหการชวยเหลือครอบครัวผูมีรายไดนอยและผูไรทีพ่ึ่ง มีดังน้ี 

1. ชวยเหลือดานการเงิน หรือสิ่งของเปนวงเงินในการชวยเหลือ ครั้งละ 2,000 บาท 

2. ชวยเหลือดานการเงิน หรือสิ่งของเปนวงเงินในการชวยเหลือ ครั้งละ 3,000 บาท กรณีที่ประสบปญหา

ความรุนแรงและเดอืดรอนจนไมสามารถชวยเหลือครอบครัวได 

3. ยังไมเคยไดรับการชวยเหลือ จากระเบียบดังกลาว จากหนวยงานสังกัดกระทรวงการพัฒนาสังคมและความ

ม่ันคงของมนุษย ในปงบประมาณ 2562 
 

2. เด็กภายในครอบครัวยากจน พิจารณาใหการชวยเหลือตามระเบียบกรมประชาสงเคราะหวาดวย การสงเคราะห 

 เด็กภายในครอบครัว พ.ศ. 2529 และที่แกไขเพ่ิมเติม ซึ่งกําหนดนิยาม วา  

   

 



สํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี 42 
 

  ขอ 3 การสงเคราะหเด็กภายในครอบครัว หมายถึงการใหความชวยเหลือเด็กและครอบครัวของเด็กที ่

ประสบปญหาความเดือดรอนทั่วราชอาณาจักร โดยมุงเสริมสรางความม่ันคงในครอบครัวของเด็กสามารถเลี้ยง 

เด็กไวไดเองตามควรแกอัตภาพ ไมตองแยกเด็กออกจากครอบครัวโดยไมจําเปน 
 

แนวทางการปฏิบัติงานชวยเหลือผูประสบปญหาทางสังคม กระทรวงการพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย 

  ขอ 4 เด็กซึ่งมีภูมิลําเนาอยูในประเทศไทย ทีพ่ึ่งไดรับการสงเคราะหตามระเบียบน้ีตองมีอายุไมเกิน 18 ป 

หรือที่อยูในระหวางการศึกษา ตองมีอายุไมเกิน 20 ปบริบูรณ และอยูในครอบครัวตามขอ 5 โดยเขาหลักเกณฑอยาง 

โดยอยางหนึ่ง ตอไปน้ี 

1. เปนเด็กกําพรา อนาถา ซึ่งมีผูปกครอง 

2. เปนเด็กพิการทางรางกาย สมอง และปญญา หรือจิตใจ 

3. เปนเด็กที่บิดา มารดา หรือเฉพาะบิดา หรือมารดา หรือผูปกครองประสบปญหาภาวะอยางใด

อยางหนึ่ง เชน ถูกจําคุก กักขัง พิการ และทุพพลภาพ ปวยทางรางกายหรือจิตใจ ไมสามารถ 

ประกอบอาชีพเล้ียงครอบครัวไดตามอัตภาพได 

4. เปนเด็กที่เกิดนอกสมรส 
  

 ขอ 5 ครอบครัวที่พึงไดรับการสงเคราะหตามระเบียบนี้ตองเปนครอบครัวที่บิดามารดา หรือเฉพาะบิดา 

หรือมารดา หรือผูปกครองที่มีเด็กที่มีเด็กอายุไมเกิน 15 ปบริบูรณ หรือไมเกิน 20 ปบริบูรณ แลวแตกรณี อยูในความ 

อุปการะและจะตองเขาหลักเกณฑอยางใดอยางหน่ึงดังตอไปนี้ 

1. เปนครอบครัวยากจนขาดแคลน ไมสามารถใหการเล้ียงดูและการศึกษาแกเด็กที่อยูในความ

อุปการะตามควรแกอัตภาพได 

2. เปนครอบครัวที่ประสบปญหาความเดือดรอน ซึ่งเก่ียวเนื่องถึงตัวเด็กโดยเฉพาะอันเปนการ

กระทบกระเทือนตอสวัสดิภาพของเด็ก 
 

 หลักเกณฑและวงเงินในการพิจารณาใหการชวยเหลือเด็กภายในครอบครัวยากจน มีดังนี ้

1. ชวยเหลือดานการเงินหรือสิ่งของเปนวงเงินในการชวยเหลือ คร้ังละ 1,000 บาท 

2. กรณี มีเด็กที่ประสบปญหาความเดือดรอนในครอบครัว ตั้งแต 2 คนข้ึนไป ชวยเหลือดานเงินหรือสิ่งของ

เปนวงเงินในการชวยเหลือ ไมเกินคร้ังละ 3,000 บาท 
 

3. ผูสูงอายุที่ประสบปญหาความเดือดรอน พิจารณาใหการชวยเหลือตามประกาศกระทรวงพัฒนาสังคมและ

ความม่ันคงของมนุษย เรื่อง กําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการคุมครอง การสงเสรมิและสนับสนุนการ

จัดที่พักอาศัย อาหารและเครื่องนุงหมใหผูสูงอายุตามความจําเปนอยางทั่วถึง ซึ่งกําหนดนิยามวา ผูที่จะไดรับ

สิทธิ์ตามประกาศนี้ หมายถึง ผูสูงอายุตามพระราชบัญญัติผูสูงอายุ พ.ศ.2546 ซึ่งประสบปญหาความเดือดรอน

และมีความจําเปนในเรื่องดังตอไปนี้ 
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1. ที่พักอาศัย 

2. อาหาร 

3. เครื่องนุงหม 
 

 หลักเกณฑและวงเงินในการพิจารณาใหการชวยเหลือผูสูงอายุที่ประสบปญหาความเดือดรอน มีดังนี้ 

1. ชวยเหลือดานการเงินหรือสิ่งของเปนวงเงินในการชวยเหลือ คร้ังละ 2,000 บาท 

2. ชวยเหลือดานการเงินหรือสิ่งของเปนวงเงินในการชวยเหลือ คร้ังละ 3,000 บาท กรณีที่ประสบปญหา

รุนแรงและเดือดรอนจนไมสามารถชวยเหลือตนเองหรือครอบครัวได 
 

4. คนพิการที่ประสบปญหาความเดือดรอน พิจารณาใหการชวยเหลือตามระเบียบกรมสงเสริมและพัฒนาคุณภาพ 

 ชีวิตคนพิการ วาดวยเงินอุดหนุนเงินสงเคราะหและฟนฟูสมรรถภาพคนพิการ พ.ศ. 2552 ซึ่งกําหนดนิยามวา 

   “คนพิการที่ไดรับสิทธ์ิตามระเบียบนี”้ หมายถึง คนพิการที่จดทะเบียน ซึ่งประสบปญหาความเดือดรอน เนื่องจาก 

 อยูตามลําพัง ไมมีผูอุปการะ ครอบครัวขัดสนขาดแคลน หรือ ครอบครัวผูประสบปญหาความเดือดรอน เชนหัวหนาครอบ 

 ครัวเจ็บปวย พิการ ตกงาน ทําใหมีผลกระทบตอการเล้ียงดูคนพิการ 
 

 หลักเกณฑและวงเงินในการพิจารณาใหการชวยเหลือคนพิการที่ประสบปญหาความเดือดรอน มีดังนี้ 

1. ชวยเหลือดานการเงินหรือสิ่งของเปนวงเงินในการชวยเหลือ คร้ังละ 2,000 บาท 

2. ชวยเหลือดานการเงินหรือสิ่งของเปนวงเงินในการชวยเหลือ คร้ังละ 3,000 บาท กรณีที่ประสบปญหา

รุนแรงและเดือดรอนจนไมสามารถชวยเหลือตนเองหรือครอบครัวได 

 

                      ขั้นตอนการชวยเหลือผูประสบปญหาทางสังคม 

ขั้นตอนที่ 1 การรับเร่ืองและตรวจสอบขอเท็จจริง 

 ตามประกาศจังหวัดเพชรบุรี เรื่อง การกําหนดหนวยบริการในพื้นที่เปนสถานที่ย่ืนคําขอรับความชวยเหลือผูประสบ 

 ปญหาทางสังคม ประกาศ ณ วันที่ 7 มกราคม พ.ศ. 2561 โดยกําหนดหนวยงานดังน้ี 

1. ที่วาการอําเภอทุกแหง 

2. สํานักงานสาธารณสุขอําเภอทุกแหง 

3. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตําบลทุกแหง 

4. สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเพชรบุรี เขต 1-2 

5. สถานศึกษาในสังกัดสํานักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรีทุกแหง 

6. องคกรปกครองสวนทองถ่ินในจังหวัดเพชรบุรีทุกแหง 

7. ชมรมผูสูงอายุในจังหวัดเพชรบุรีทุกแหง 

8. ศูนยบริการคนพิการทั่วไปในจังหวัดเพชรบุรีทุกแหง 

9. ศูนยประสานงานอาสาสมัครพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยอําเภอทุกแหง 
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โดยหนวยงาน 1 – 9 ขางตน มีหนาที่รับคํารองจากผูประสบปญหาทางสังคมในพื้นที่รับผิดชอบตามประเภทสภาพปญหา 

และรวบรวมเอกสารที่เก่ียวของ คือ 

การขอเงินสงเคราะหครอบครัวผูมีรายไดนอยและผูไรที่พึง่ เอกสารประกอบ ดวย 

- แบบสอบ case ขอมูลหัวหนาครอบครัวผูประสบปญหา (1 ชุด) พรอมรายงานผลการเยี่ยมบานซึ่งเจาหนาที่ 

 ลงนามแลว 

- แบบแจงขอมูลการโอนเงิน  KTB ฯ (เด็กหรือผูปกครอง) 

- สําเนาสมุดบัญชีธนาคาร (1 ฉบับ) 

- สําเนาทะเบียนผูสูงอายุ (1 ฉบับ) 

- สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูสูงอายุ (1 ฉบับ) 

- สําเนาบัตรสวัสดิการแหงรัฐ (ถามี) (1 ฉบับ) 

- ภาพถายการเยี่ยมบาน (ภาพถายขณะเยี่ยมบาน สภาพบานภายใน-นอก,ภาพครอบครัว) 

**** รวบรวมเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวของนําสงสํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี ที่อยู             

ศาลากลางจังหวัด ชั้น 1 ถนนราชวิถี ตําบลคลองกระแชง อําเภอเมือง จังหวัดเพชรบุรี 76000 โทร.032 426093 

โทรสาร 032 410643  **** 
 

ขั้นตอนที่ 2 การประเมินและพิจารณาการชวยเหลือ 

1. สํานักงานพัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี รับเร่ืองและตรวจสอบขอมูลขอเท็จจริง 

และนําเขาที่ประชุม คณะกรรมการพิจารณาใหความชวยเหลือผูประสบปญหาทางสังคมประจําจังหวัดเพชรบุรี  

2. คณะกรรมการพิจารณาใหความชวยเหลือผูประสบปญหาทางสังคม ประจําจังหวัดเพชรบุรี ประกอบดวย 

พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัดเพชรบุรี เปนประธาน หัวหนาหนวยงานราชการสังกัดกระทรวงพัฒนาสังคม

และความมั่นคงของมนุษยในพื้นที่จังหวัดเพชรบุรี ผูทรงคุณวุฒิดานสวัสดิการสังคมเปนกรรมการ และเจาหนาที่เกี่ยวของ

เปนกรรมการและเลขานุการและผูชวยเลขานุการ 

  

 ขั้นตอนที่ 3 การดําเนินการชวยเหลือ 

1. กรณีคณะกรรมการฯ พิจารณาอนุมัติใหความชวยเหลือ ดานการเงินตามสภาพปญหาความเดือดรอน 

และเปนไปตามระเบียบการชวยเหลือผูประสบปญหาแตละ ประเภท โดยจายผานระบบ Krungthai Corporate Online 

เพื่อเขาบัญชีของผูประสบปญหาโดยตรงเทาน้ันและจะแจงผลการโอนเงินใหผูที่ไดรับการชวยเหลือทราบ เพื่อนําสมุดบัญชี

เงินฝากไปตรวจสอบกับธนาคาร 

2. กรณีคณะกรรมการฯ พิจารณาไมอนุมัติใหความชวยเหลือ จะมีการชี้แจงผูประสบปญหา 
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21. งานออกบัตรประจําตวัผูแสดงความสามารถ 

 

 ตามระเบียบคณะกรรมการควบคุมการขอทานวาดวยหลักเกณฑ วิธีการในการแจงและการขอมีบัตรประจําตัว ผูแสดง

ความสามารถ พ.ศ. 2559 ขอ 4 กําหนดไววา “ผูใดประสงคจะมีบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถ ไมวาจะอยูใน

กรุงเทพมหานคร หรือจังหวัดอ่ืนอาจยื่นคําขอมีบัตรตอสํานักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษยจังหวัด หรือ

หนวยงานในสังกัดกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการตามที่อธิบดีประกาศกําหนดแลวแตกรณี” ซึ่ง ตามประกาศกรมพัฒนา

สังคมและสวัสดิการ เรื่อง กําหนดหนวยงานใหเปนสถานที่ออกบัตรประจําตัว ผูแสดงความสามารถ ไดกําหนดใหสํานักงาน

พัฒนาสังคมและความม่ันคงของมนุษยจังหวัด และศูนยคุมครองคนไรที่พึ่งกรุงเทพมหานคร เปนสถานที่ออกบัตรประจําตัวผู

แสดงความสามารถ 

 ผูแสดงความสามารถ คือ ผูที่ทําการแสดงความสามารถไมวาจะเปนการเลนดนตรีหรือการแสดงอ่ืนใด เชน การแสดง

กายกรรม การแสดงนาฎศิลป การแสดงศิลปะการแสดงละคร หรือการนําสัตวมาแสดงความสามารถ เพื่อใหไดมาซึ่งเงิน 

หรือทรัพยสินจากผูชมหรือผูฟง 

 การแสดงความสามารถมีลักษณะดังนี ้

1. การแสดงดนตร ีละคร นาฎศิลปหรือศิลปะอ่ืนใด กายกรรม มายากล การนําสัตวมาแสดงความสามารถ 

2. การรองเพลงไมวาจะมีดนตรีหรือไมมีดนตรีประกอบ 

3. การแตงกายหรือตกแตงรางกายอันเปนศิลปะที่แสดงตอผูชม 

4. การแสดงอ่ืนใดที่ทําใหผูชมและผูฟงพึงพอใจ เชน การเตนรํา หรือการเตนประกอบจังหวะ 
  

 ขั้นตอนการขอมีบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถ 

1. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการขอมีบัตร ดังน้ี 

1.1 บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรที่ทางราชการออกให 

1.2 รูปถายขนาด 1 น้ิว ถายไวไมเกิน 6 เดือน จํานวน 2 รูป 

1.3 หลักฐานที่แสดงวามีความสามารถ เชน หนังสือรับรอง ประกาศนียบัตร  หรือรางวัลที่ไดรับจากการแสดง

ความสามารถ หรือสิ่งอ่ืนใด เพื่อใชประกอบการพิจารณา (ถามี) 

2. การออกแบบคําขอมีบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถ 

 ผูขอมีบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถกรอกแบบคําขอมีบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถ 

 หมายเหตุ : กรณีที่ผูแสดงความสามารถขอบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถเปนหมูคณะเจาหนาที่จะพิจารณา

ความสามารถและออกบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถใหเปนรายบุคคล 

3. คณะกรรมการในการพิจาณาความสามารถ 

4. การพิจารณาออกบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถ 

 ใหผูขอบัตรทําการแสดงใหคณะกรรมการและเจาหนาที่ผูออกบัตรพิจารณาจากความไพเราะ ความงดงาม และ

ความสามารถของผูแสดง  
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ทั้งน้ี  ใหอยูในดุลยพินิจของคณะกรรมการ พิจาณาความสามารถ อยางนอย 2 ใน 3 หรือกึ่งหนึ่ง พิจารณาวาสมควร

ออกบัตรประจําตัวใหแกผูขอมีบัตรหรือไม กรณีที่คณะกรรมการพิจารณาไมเห็นสมควรออกบัตรให ตองแจงเหตุผลใหผู

ขอมีบัตรทราบดวย  
 

 เกณฑพิจารณาออกบัตรประจําตัวผูแสดงความสามารถ 

 ในสวนของการกําหนดเกณฑการใหคะแนนในการพิจาณาความสามารถ สามารถปรับเปลี่ยนแกไขไดตามดุลยพินิจ

ของคณะกรรมการพิจารณาที่หนวยงานออกบัตรแตงต้ังขึ้นตามความเหมาะสมของแตละพื้นที่ โดยยึดหลักการพิจาณาผู

แสดงความสามารถที่มีความสามารถในการแสดงที่จะทําใหผูที่ไดชมหรือไดฟงเกิดความพึงพอใจในความสามารถอยาง

แทจริงไมใชเปนการพิจารณาออกบัตรใหเน่ืองจากความสงสาร เพราะกรณีผูที่ไมผานการพิจารณา แตเปนบุคคลใน

กลุมเปาหมายเชน ผูยากไร ผูประสบปญหาทางสังคม ผูพิการ ตามภารกิจของกระทรวงการพัฒนาสังคมและความ

มั่นคงของมนุษย จะดําเนินการใหความชวยเหลือโดยการติดตามเยี่ยมบานเพื่อพิจารณาใหความชวยเหลือ ตามความ

เหมาะสมตามบทบาทภารกิจของหนวยงานอยูแลว  
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 ภาคผนวก             ก-47 
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